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Sobre a LGPD

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), instituida pela Lei n? 13.709/2018, é
um marco regulatério brasileiro que visa proteger a privacidade e os dados pessoais de cidadaos
no Brasil. Inspirada no Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (GDPR) da Unido Europeia,
a LGPD estabelece regras claras sobre como as empresas e organizacdes devem coletar,
armazenar, tratar e compartilhar informacgdes pessoais. O principal objetivo da lei é garantir a
transparéncia no uso dos dados, dar ao titular maior controle sobre suas informacgées e impor
sangdes para quem ndo cumprir as normas estabelecidas.

Ao acessar o Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos — SIGED, um aviso sera
apresentado ao servidor sobre a classificacdo dos dados com base na LGPD.

Essa mensagem ird persistir até que o servidor clique no botdo “Ciente”, presente na

parte inferior da mensagem (Figura 1).

Aviso sobre a classificacao de dados LGPD

0 SIGED vem adequando os documentos assinados 3 classificacdo da LGPD (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais).

Agora, todos os documentos ganham uma classificacdo que poderad ser alterada pelo usuirio detentor do
processo dentre uma das definidas pela LGPD (Dados Piblicos, Pessoais e Sensiveis).

No caso de alguém abrir um documento com uma classificacdo superior aos Dados Plblicos, sera mostrado
um aviso informando o grau da classificacdo, bem como a responsabilidade sobre a visualizacdo dessa
informacdo.

E registrado em log a abertura de todos os documentos para fins de controle de investigacdo, se
necessario.
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Figura 1: Aviso de ciéncia sobre LGPD no SIGED.
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Atribuindo uma classificagdo a um documento

Alguns tipos de documentos podem possuir, por padrao, uma classificacao atribuida.
Essa classificacao é fruto de trabalho conjunto entre SEAD, CGE e SEFAZ.

Por vezes, essa classificacdao pode nao representar a realidade do documento aberto pelo
servidor. Neste caso, serd necessario realizar uma reclassificacao.

Cada tipo de documento em um processo tera sua classificacdo (ou auséncia dela) que

serd apresentada ao lado do icone do escudo, como mostra a imagem a seguir.

_@ Atestado - Assinads por O sem
Tamanho: 33,3 KB, pagina 1 T Visivel Classificacdo
! Motificar 2o protocolo virtual [LGPD)

Figura 2: Exemplo de tipo de documento sem classificagao LGPD.

Neste exemplo hipotético, o tipo de documento Atestado esta sem classificacdo e é
dever do servidor detentor do processo atribuir uma classificacdo LGPD adequada.
Para realizar a reclassificacdo deste documento, o servidor devera clicar sobre a area

marcada em vermelho acima e uma caixa de op¢Oes serd apresentada.
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Aqui, daremos uma explicacao sobre os itens dessa caixa:

e QOitem 1 representa a Caixa de sele¢do dos tipos de classificacbes LGPD disponiveis.
Para alterar uma classificagcdo atual, basta selecionar a op¢do desejada para uma
nova e clicar no botao “Salvar”.

e QOitem 2 informa a classificagdo atual e a nova, que foi selecionada no item 1.

e O item 3 explica sobre o tipo de classificagdo que foi selecionada no item 1,
auxiliando o servidor no melhor enquadramento do documento em questao.

e O item 4 apresenta o histérico de alteragdes de classificagdao LGPD realizadas neste

documento.

Alterar Classificacao

Conforme Lei Geral de Protecio de Dados - LGPD
vocé deseja definir a dassificacdo para esse doumento?

1 Classificacdo: | Classificagdo LGPD v |

2 Classificacdo atual: Sem Classificacdo
Classificacdo nova: Sem: Classificacao

3 Dado Mihlico Dadin Fessnal Dizrie Semcheal

O tratamento de dados pessoais piblicos deve considerar a finalidade, a boa-fé e o inberesse pablico que fuskificaram a sua
disponibilizacin. & LGPD define que 19na organizacéo pode, sem precisar pedir novo consentimentn, tratar dados tomados
publicos pelo(a) Ghadar em momenko ankerior o de forma evidemte. Pordm, se a organizac3o guiser comparkilhar esses
dados com outras organizacies, necessariaments ela deverd pedir outro consentimento para esse fim - resguardadas as
hipdteses de dispensa previstas na Lei.

E importante destacar que a LGPD também se reladona com a Lei de Acesse & Informacdo (LAT), Lei n® 12.527/11, & com
peincpios constitudonais, a sxempio do indso OO, do arbiep 59 “todos tém dirsito a receber dos drgdos pdblicos
informacdes de seu interesse parficular, ow de nberesse colefive ou peral, ressalvadas aguelas cujo sigilo seja
imprescindivel 3 seguranca da sodedade e do Estado”

&3 &5

Conheca mais sobre as dassificacies da LGPD

4 3o ha histirico de alteracbes

Figura 3: Tela de classificagdo do tipo de documento.
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Apds salvar a classificacdo, o histérico é alimentado com as informac¢des do usudrio. No
caso de uma reclassificagao para um grau menor da LGPD, serd necessario justificar a mudanca.

A figura a seguir mostra um exemplo de alteragdo de classificacdo Pessoal para Publica,
representando uma redugdo no grau deste documento.

Neste momento, é apresentado ao usudrio um campo de justificativa, cujo

preenchimento é obrigatdrio para efetivar a reclassificacao.

Alterar Classificacao

Conforma Loi Geral de Frotecdo do Dados - LGPD
viocd deseda definir a dassificacio para esse documento?

Classificag@o: IFubhm W

Classificacio atual: Pesgoal
Classificacso nowa: Plbllcn

Db Pisdsdirny Diacht Fossaar! Dt Fessy gl

O tratamentn de dades pessoats pdblicos deye conslderar 3 finalidade, & boa-fé & o interesse plblico que justificaram a sua
dispenibilizacio. A LGPD define gue wma organizalio pode, sem precisar peds novo consenlimento, tratar dados tomados
piblicos pelo{z) titular em moments anterior & de forma evidents, Porém, 58 3 onganizacdo guiser compartilhar esses
dados com outras arganizaphes, necessafamente ela deverd pedis outro consentimento pars esse fim - resguardadas as
hipdteses de dispensa provistas na Lei.

E importante destacar qua o LGPD também sa relaciona com a Lei de Acesso 3 Informacio (LALY, Lei n® 12.527/11, o com
principlos constituclonals, 3 exemplo do inclso YOOI, de artige 59 “todes tém direite @ receber dos drgdcs paiblicos
infarmaches de sou intefessp particdar, cu de interesse coletive ou geral, ressabesdas aguelas cufo sigile asfa
impresdndived & sequranca da sodedade e do Estada”

Justificativa para alteragan:

LRG0 0N QOCUTMENTD FegUeT s

s sifi

pnhecs maks sonre 3o classifipesoies ga LG

19/11/3024 15:25
19112024 15:27

Figura 4: Tela que demostra uma reclassificacdo para um grau menor.
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Todas as justificativas registradas serdo apresentadas no histdrico de alteragdes,

destacadas em vermelho, como mostrado na imagem a seguir.

jstdrico de alteracies

.ﬁll.ul’l ] Classilicagio
19/11/2024 15:25 Piblico
19/11/2024 15:27 Pegsoal

19/11/2024 15:32 e Piblico

Documunts nio tam dedos pessoas prassntss

Figura 5: Apresentacao da justificativa no histérico de alteragdes.

Visualizando um documento classificado.

Ao tentar visualizar um documento com uma classificacdo acima da "Dados Publicos",

um aviso sera apresentado ao servidor, como mostrado no exemplo a seguir.

Este Atestado gue vocé estd abrindo possui dado Pessoal nos termos
da Lei Geral de Protegio de Dados, e sua visualizagdo ficara registrada
para fins de verificagdo posterior, se necesséaria,

Voré deseja abrir este Atestado?

Figura 6: Aviso de acesso a um documento com classificagdo acima de dados publicos.

Neste momento, o servidor poderd optar por nao abrir o documento, se for o caso.

Para ter acesso ao processo completo, o procedimento sera 0 mesmo. Se pelo menos
um dos documentos que compdem o processo tiver a classificagdo com o critério exposto acima,
a mensagem de aviso sera apresentada.

Nesta fase da implantacdo da LGPD, em nenhuma hipdtese, o SIGED negara o acesso a

um documento, baseado em sua classificacdo.
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Todos os acessos aos documentos sao registrados pelo SIGED, para fins de controle e
investigagdo. A mensagem reforga o aviso anterior, visto pelo servidor.

Este documento & classificado como Pessoal de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais & sua visualizagSo foi registrada para

fins de controle e investigaches, se necessario.
A reproducSo, transcricSo, utilizacSo, transmissdo, distribuicdo e qualquer outra forma de tratamento dos dados deste documento devem

obedecer as normas vigentes e restringem-se apenas a finalidade legal ou a informada ae titular des dados.
Qualquer operacdo com dados pessoais em desacordo com as normas efou finalidades informadas ao titular dos mesmos, ensejara

responsabilizacdo do agente piblico que o praticou.

A
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documento 1 /1

Figura 7: Acessando um documento com uma classificacdo acima de publica.




