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INSTRUCAO NORMATIVA CGE/AM N° 003, DE 3 DE AGOSTO DE 2020

Dispde sobre as diretrizes a serem observadas na estruturacdo das unidades de controle
interno, no uso de suas competéncias constitucionais e legais,

O CONTROLADOR-GERAL DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas atribuicdes
legais, baseado na Lei Delegada 122/2019, de 15 de outubro de 2019, na Lei 4.455, de 03
de abril de 2017 e no Decreto 40.824, de 17 de junho de 2019;

CONSIDERANDO que os artigos 70 a 74 da Constituicdo Federal dispdem sobre a
necessidade de implantacdo e manutencao, de forma integrada, pelo Poder Executivo,
Sistemas de Controle Interno, responsaveis pela fiscalizacdao financeira, operacional e
patrimonial;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir procedimentos e padrdes a serem
observados pelas unidades de controle interno integrantes do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Estadual, conforme previsto no art. 14, inciso || do Anexo | do
Decreto 40.824, de 17 de junho de 2019;

CONSIDERANDO o que consta do Manual de Orientagdo para Implantagao das Unidades
de Controle Interno, disponibilizado pela Controladoria-Geral do Estado:

ESTABELECE:

Art. 1° A Unidade de Controle Interno - UCI, instituida em cada Orgdo/ Entidade da
Administracao Publica Estadual, exerce as atividades precipuas de controle interno, por
meio da fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria e operacional, visando ao apoio
aos controles interno e externo.

Art. 2° As Unidades de Controle Interno, existentes nos 6rgaos e entidades do
Poder Executivo Estadual, sao tecnicamente subordinadas a Controladoria-Geral do
Estado. Paragrafo unico. A subordinacao técnica de que trata o caput deste artigo efetivar-
se-a mediante:

|. observancia das diretrizes estabelecidas pela Controladoria-Geral do Estado e
das normas técnicas estabelecidas pelos 6rgdos normativos sobre matérias do Sistema
de Controle Interno;

ll. cientificacdo e atualizagcdo da Controladoria-Geral do Estado no tocante as
normas relativas as atividades e especificidades de cada 6rgao ou entidade, relacionadas
com suas areas de atuacgao;

lll. elaboragcao e execucdo do Plano Anual de Atividades;

IV. dissemina¢do das normas técnicas € manuais do Sistema de Controle Interno
nos 6rgaos vinculados;

V. observacao dos padrdes minimos de qualidade na elaboracdo dos Planos de
Providéncias do Sistema de Controle Interno definidos pelo Orgdo Central;

VI. recebimento das orienta¢cdes e recomendacdes e elaboragdo, em conjunto,
com as areas envolvidas dos Planos de Providéncias € monitoramento de sua
implementacdo, sempre observando os padrées minimos de qualidade estabelecidos
nas normas do Sistema de Controle Interno definidas pelo Orgdo Central.
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Art. 3° A Unidade de Controle Interno, visando promover sua melhoria continua e
apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional, compete, dentre outras
atribuicdes, coordenar e orientar a normatizagcdo das rotinas e dos procedimentos de
controle inerentes aos processos de trabalho da organizagado, cabendo-lhe:

l. normatizar, tomando por base a legisla¢cdo vigente sobre o assunto, o controle
interno, acompanhando as alteracdes de atualizacdao e seu devido cumprimento;

II. apoiar o Orgdo Central de Controle Interno, qual seja, a Controladoria- -Geral do
Estado;

lll. apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,

IV. propor ao dirigente maximo do oérgao/entidade as providéncias cabiveis,
quando de alguma forma, tomar conhecimento da prdtica de atos ilegais, ilegitimos,
irregulares ou antiecondmicos, de que resultem ou ndo, em dano ao erario;

V. avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual, execuc¢ao
dos programas de governo e dos orcamentos do 6rgdo/entidade;

VI. participar do processo de planejamento setorial, produzindo informacdes e
analisando indicadores, controlar e avaliar o desempenho administrativo e rotinas de
atuacao, sugerindo o correto procedimento para alcance da maxima eficiéncia do
orgao/entidade;

VII. elaborar, junto aos setores correspondentes, fluxogramas contendo rotinas de
procedimentos, de modo a uniformizar os atos administrativos e promover a melhoria dos
controles internos;

VIII. auxiliar na elaboracao de procedimentos voltados a alcancgar a legalidade dos
atos de que resultem em realizacao de despesa, a adequacao aos principios e regras
estabelecidos pela Lei Federal n® 8.666/93, referentes aos processos licitatérios e
respectivos contratos efetivados e celebrados pelos 6rgdaos e entidades e a
movimentacao do patrimonio e avaliar seus resultados;

IX. implementar o uso de ferramentas da tecnologia da informacao como
instrumento de controle das contas do 6rgao/entidade;

X. tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestdo do
Secretario/Dirigente do érgao/entidade;

XI. zelar pela aplicacao dos preceitos de transparéncia e acesso trazidos pela Lei n.
12.527/11 (Lei de Acesso a Informacdo) e pela Lei Complementar n. 131/2009 (Lei da
Transparéncia).

Art. 4° Nenhuma unidade da estrutura administrativa do oérgao/entidade,
independente do nivel hierdrquico, podera obstruir o acesso do Controle Interno as
informacdes, processos e documentos pertinentes ao objeto de sua a¢do, no exercicio
das atribuicdes inerentes as atividades de auditoria, fiscalizagao e avaliagdo de gestdo.

Art. 5° A Unidade de Controle Interno fica subordinada diretamente ao Titular da
Pasta, devendo ser-lhe garantida independéncia para atuagao.

§1° A Unidade de Controle Interno serd coordenada, preferencialmente, por
servidor ocupante de cargo efetivo, que, em caso de afastamento por quaisquer dos
motivos previstos em lei, podera ser substituido por um dos demais componentes do
controle interno, designado pelo Titular da Pasta.
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§2° A Unidade de Controle Interno ndao podera ser responsavel por outro qualquer
tipo de atividade que nao a de controle interno e os servidores lotados na UCI devem
dedicar-se exclusivamente ao cumprimento das agdes do setor.

§3° O numero de servidores a compor a Unidade de Controle Interno dependera
da estrutura de cada 6rgao/entidade e da quantidade e complexidade de recursos que
movimentam, de modo a permitir o bom desempenho das funcdes inerentes a atividade.

§4° Nos orgaos e entidades de pequena estrutura funcional, recomenda-se o
minimo de 2 (dois) servidores, considerando a necessidade de substituicdo temporaria de
um.

Art. 6° O servidor que exercer fungcdes relacionadas com o Sistema de Controle
Interno deverad guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidas em decorréncia do
exercicio de suas atribuicdes e pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizacdo, sob pena
de responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 7° Os responsaveis pela Unidade de Controle Interno, ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia a
Controladoria-Geral do Estado e ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de
responsabilidade solidaria, nos termos do artigo 74 da Constituicao Federal.

§1° Na situacdo prevista no caput deste artigo, quando da ocorréncia de dano ao
erario, deve-se observar as normas para Tomada de Contas Especial, nos termos da
Resoluc;ao n 12, de 31de ma|o de 2012 - TCE/AM.

Art. 8° Todas as Unidades de Controle de Interno deverdo entregar até 30 de
setembro, de cada exercicio, um Relatério Compilado de Atividades que subsidiardo as
auditorias do Orgao Central. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa CGE/AM n° 002, de
21 de maio de 2021)

§ 1°© O Relatdrio Compilado de Atividades devera conter obrigatoriamente o
acompanhamento das recomendagdes da CGE/AM e o resultado das agdes contidas no
Plano Anual de Atividades elaboradas e executadas pela Unidade de Controle Interno,
conforme o escopo e objeto amostral selecionado. (Redacdo dada pela Instrucdo
Normativa CGE/AM n° 002, de 21 de maio de 2021)

§ 2° O escopo e objeto amostral poderdao compreender a avaliacao dos
procedimentos licitatorios, dispensas, inexigibilidades, diarias, passagens, adiantamentos
concedidos, gestdao contratual e pagamentos efetuados, processos indenizatorios,
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controle de patriménio, quadro de pessoal, relacdo de fornecedores e demais atividades
especificas do érgdo/entidade. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa CGE/AM n° 002,
de 21 de maio de 2021)

§ 3° O Relatdrio Compilado de Atividades devera conter obrigatoriamente a Matriz
de Acompanhamento das Determinagdes e Recomendac¢des do TCE/AM, conforme
orientacdo contida na Instrucao Normativa CGE/AM N° 02/2020. (Incluido pela Instrucao
Normativa CGE/AM n° 002, de 21 de maio de 2021)

Art. 9° O responsavel pelo 6érgao ou entidade do Poder Executivo Estadual em que
se encontrar subordinada a Unidade de Controle Interno devera prové-la de recursos
humanos, materiais e financeiros, dotando-a de condi¢cdes favordveis para que
desenvolva suas atividades com eficiéncia e eficacia.

Art. 10 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacado.

OTAVIO DE SOUZA GOMES
Controladoria-Geral do Estado do Amazonas

Publicada no D.O.E n° 34.307, de 07/08/2020.
Alteracao Publicada no D.O.E n° 34.508, de 24/05/2021.
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