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Descri¢ao de atividades:

Setor: Departamento de Transparéncia Publica

Processo: Classificacdo de Informacao Sigilosa

Responsavel: Elisangela Nogueira Rodrigues

Data: 22/03/2022

Procedimentos de Classificagao:
1. Orgéo/Entidade classifica © documento como sigiloso;

2. Orgdo/Entidade preenche o Termo de Classificacdo da Informacdo (TCl),
definindo o Cédigo de Indexacdo, que deve seguir a estrutura: CODIGO DA
UNIDADE GESTORA (SEFAZ) + ANO + NUMERO SEQUENCIAL DO DOCUMENTO (Ex:
011109.2020.0001);

3. Orgdo/Entidade envia o TCl para a Controladoria-Geral do Estado (CGE), no
prazo de 30 (trinta) dias, contado da decisao da classificacao;

4. A CGE, por meio do Departamento de Transparéncia Publica (DTP), podera
requisitar esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral, da informacao e rever
a classificacdo de oficio ou mediante provocac¢ao de pessoa interessada;

5. A CGE devolve o TCl assinado ao Orgao/Entidade classificador;

Obs.: O acesso, a divulgagao e o tratamento de informagao classificada como
sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que
sejam credenciadas, sem prejuizo das atribuicdes de agentes publicos
autorizados por lei.

6. Orgdo/Entidade dard conhecimento das normas para que seus subordinados
observem as medidas e procedimentos de seguranca para tratamento de
informacdes classificadas como sigilosas;
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7. Orgao/Entidade devera conceder credencial de seguranca para acesso a
informacao sigilosa, mediante Termo de Compromisso de Preservacao de Sigilo.

Obs.: A concessao de credencial de seguranca devera ser realizada por meio do
preenchimento do Formuldrio Individual de Dados para Credenciamento de
Preservacao de Sigilo FIDC e emissao do Termo de Compromisso de Preservagao

de Sigilo.
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GOVERNO DO ESTADO

Descri¢ao de atividades:

Setor: Departamento de Transparéncia Publica

Processo: Classificacdo de Informacao Sigilosa

Responsavel: Elisangela Nogueira Rodrigues

Data: 22/03/2022

Procedimentos de Classificacao:

1. Orgdo/Entidade deve comunicar anualmente a CGE, até o dia 15/01, por
exercicio, o rol das informac¢des desclassificadas e das informagdes classificadas
como sigilosa;

2. A CGE publica anualmente até o dia 31/01, por exercicio, no Portal da
Transparéncia do Estado do Amazonas, o rol das informagdes desclassificadas e
das informac¢des classificadas como sigilosa, que contera codigo de indexacao
do documento, categoria na qual se enquadra a informacdo, indicacdao de
dispositivo legal que fundamenta o sigilo e data da producao, data da
classificacao e prazo do sigilo.

Obs.: Publicagdo de atos administrativos referentes a informagdes sigilosas
podera ser efetuada mediante extrato, com autorizacdo da autoridade
classificadora ou hierarquicamente superior, limitados ao seu respectivo numero,
a0 ano de edicao e a sua ementa, redigidos por agente publico credenciado, de
modo a ndo comprometer o sigilo.
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Descricao de atividades:

Setor: Departamento de Transparéncia Publica

Processo: Classificacao de Informacao Sigilosa

Responsavel: Elisangela Nogueira Rodrigues

Data: 22/03/2022

Procedimentos de Classificacao:

1. A classificacdo podera ser reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdao ou de oficio, para
desclassificacdo ou reducado de prazo de sigilo;

2. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacao do prazo de sigilo pela
autoridade classificadora, o requerente podera interpor recurso no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a CGE, que decidira no prazo de 30
dias;

3. Desprovido o recurso pela CGE, o requerente podera recorrer no prazo de 10
(dez] dias, contado da ciéncia da decisdo, a Comissao Mista de Reavaliacao de
Informacdes, que decidira no prazo de 30 dias.
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