[image: ]
MEMORANDO Nº 
Assunto: Sugestão de aplicação de penalidade pelo descumprimento contratual da Empresa                            (CNPJ:         ).


Ao Sr (a)                                                           .

Venho por meio deste informar o reiterado descumprimento contratual por parte da empresa [Nome da Empresa], no âmbito do Contrato nº [Número do Contrato], cujo objeto é [descrever objeto], devido a (citar a irregularidade).
O (a) presente fiscal promoveu reuniões e notificou [informar as medidas adotadas] a Contratada, entretanto não houve a regularização das faltas e/ou dos defeitos observados, prejudicando o andamento regular das atividades. 
Diante dos fatos, cumprindo meu dever de acompanhar e fiscalizar o ajuste em tela, considerando a gravidade do caso concreto, bem como a previsão contida § 2º do art. 67 da Lei nº 8.666/93 ou § 2º do art. 117 da Lei nº 14.133/21 “O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência”.
PROPÕEM-SE a aplicação de [informar a sanção] ou adoção das medidas que julgar necessárias para solução do feito.


                                                                           . 
(Nome e cargo do fiscal)
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