AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA — AREA DE PATRIMONIO

Unidade:
UG:

Exercicio:

LEGISLACAO DE REGENCIA: Constituicdo Federal de 1988; Lei Federal n2 4.320/1964; Lei Federal
n? 6.015/1973 — Lei de Registros Publicos; Lei Federal n2 8.245/1991; Lei Federal n2 8.666/1993;
Lei n2 10.406/2002 — Cédigo Civil; Lei Estadual n2 1.762/1986 — Estatuto dos Servidores Publicos
Estaduais; Resolucgdo CONTRAN N2 14/1998; Decreto Estadual n? 34.161/2013; Instrucdo
Normativa n? 003/2004 SCI; Instru¢do Normativa n? 0006/2018-GS/SEAD; demais normas de

controle interno que regulamentem o patrimonio estadual.

REGRAS GERAIS:

Decreto n? 34.161/2013, Art. 12 Fica instituido, no dmbito dos drgdos integrantes do Poder
Executivo Estadual, suas autarquias e fundacgGes, o Sistema Eletronico de Controle de Patrimonio
denominado AJURI PATRIMONIO, através do qual serdo registrados todos os atos de aquisicdo,
destinagdo, uso e alienacdo de Bens Patrimoniais, coordenado pela Secretaria de Estado de

Administragdo e Gestdo - SEAD.

CHECKLIST
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MAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

ITEM | PROCEDIMENTOS | BASE LEGAL | s | N | N/A
1. BENS MOVEIS
A classificacdo patrimonial e contabil Art. 95 da Lei Federal
640 b O he4.320/1964 e §1°
1.1. | dos bens incorporados  sdo o
coincidentes? do art. 72 do Decreto
) n2 34.161/2013.
Ot:rmabneennste t?;nr: \;zlsistrc;j eatriicr)a;iea: Art. 94 da Lei Federal
P 1te tem Teglstro b ne 4.320/1964 e Arts.
com indicacao do valor,
1.2. o e 49 e 62 ambos do
caracterizacdo individual e dos
agentes responsaveis pela sua guarda Decreto Estadual n®
gentes respor P B 34.161/2013.
e administragao?
. . Art. 96 da Lei Federal
Os’ rgglstros contabeis dos .bens ne 4.320/1964 e Art.
1.3. | moveis conferem com os registros | _
cadastrais do 6rgdo ou entidade? 3¢ do Decreto Estadual
) n2 34.161/2013.
Art. 94 da Lei n®
Os termos de responsabilidade sobre | 4.320/1964 e Art. 62
1.4. | os bens estdo atualizados e sao caput do Decreto
consistentes? Estadual n?
34.161/2013.
Art. 37, inciso XX| da
Foram observadas as normas de -
1.5 licitacdo nas aquisicOes e alienacbes Constituicdo Federal e
= (se focr o caso)?q ¢ ¢ Arts. 12 e 22 da Lei n2
) 8.666/1993.
2. INCORPORACAO DOS BENS MOVEIS AO PATRIMONIO
Art. 19, §1% e art.
21 Houve registro de bens méveis no 62caput ambos do
" | Sistema AJURI? Decreto n?
34.161/2013.
Os bens moveis foram devidamente
tombados e emplaguetados com
22 plaguetas metalicas/etiquetas | Art. 62, §12 do Decreto
"™ | autoadesivas laminadas/ numeracdo n? 34.161/2013.
a tinta permanente ou outro meio
adequado?
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23, | nimero. de tombo. soquencal o | ATt-42 o Decretone
e : a 34.161/2013.
intransferivel?
; o & el
O. setor patrimonia ~e responsave Art. 12, §12 e art. 6°
direto pela coordenacao do processo
. caput ambos do
2.4. | de aquisicao de bens,
o Decreto n?
acompanhando-o desde a solicitacao
. L 34.161/2013.
até a sua entrega ao destinatario?
25 Ha necessidade de reavaliacdo do | Art. 52 do Decreto n?
=" | valor de conservac3o de algum bem? 34.161/2013.
Exi ferénci P
ro. | e e e vt | 10 doecretor
o o8 34.161/2013.
autorizados?
fori =
Qs bens trans erldo’s ) sdo Art. 11, paragrafo
incorporados ao acervo do 6rgao, em _
. ~ . . Unico e art. 12 do
2.7. | seguida sdo feitas as baixas com
documentagdo (guia de Decreto n®
- & 34.161/2013.
transferéncia) que comprove?
Com o objetivo de reduzir custos com
bens m(?vels no patrimonio gstadual, Art. 13 do Decreto ne
28. |a Unidade faz planejamento
. i . 34.161/2013.
organizado a fim de evitar compras
desnecessarias?
Para reduzir perdas e custos, a Art. 13, paragrafo
2.9. | Unidade faz manutencdo periddica | unico do Decreto n?
nos bens moveis? 34.161/2013.
A identificaca tomb to d
2.10 be:1sen at:i?rg\:?)(r)\iaeis 22:5?;:5: ngz Art.6%, §3° do Decreto
e P al \ n° 34.161/2013.
documentos emitidos na origem.
H it tod '
P glstro p n° 34.161/2013.
bem?
Cada bem entregue para uso,
212 independentemente do tipo de | Art.6° do Decreton®
7| classificacdo, foi incluido no controle 34.161/2013.
patrimonial, recebeu o nimero de
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identificacdo, foi contabilizado, e
consta obrigatoriamente da carga
patrimonial do usudrio responsavel?
Nas movimentagdes entre os drgaos
de carater de transferéncia definitiva,
houve a troca do numero de | Art.6° §4° do Decreto
patrimonio, bem como a n°34.161/2013.
comunicacdo a Secretaria de Estado
de Administracdo e Gestdao — SEAD?
Fora identificados bens modveis
2.14. | permanentes sem o devido

2.13.

Art. 69, § 12 do
Decreto 34.161/2013.

tombamento?

Os elementos constantes nos | Art.6° 8§3°eart. 79,

registros correspondem as | §3°, ambos do Decreto
2.15. | caracteristicas do bem modvel ou | 34.161/2013 e art. 89,

equipamento, quanto ao seu estado inciso Il da IN n?

de conservagdo? 0006/2018 -GS/SEAD.

3. IDENTIFICACAO
Os bens mdveis permanentes nao

identificados com plaquetas,

etiquetas autoadesivas ou outro, | Art.4°e art. 69, §19,
3.1. | estdo relacionados apenas em ambos do Decreto

listagem no 6rgdo ou entidade e 34.161/2013.

guando inventariados, sdao apenas

contados?

O controle dos bens é satisfatorio

3.2 guanto ao seu recebimento, registro | Art. 32 do Decreto n?

e quaisquer outros necessdrios a 34.161/2013.
eficiéncia na gestdo?
0] controle dos bens

Art. 95 da Lei n®
4.320/1964 e Art. 62
caput do Decreto n?

34.161/2013.

moveis/equipamentos, em uso, estd
3.3. | sendo corretamente mantido e de
forma atualizada, que permita ser
identificado, a qualquer momento?

i cge am.gov.br gabinete@cge am gov.br Controladoria-Geral

instagram.com/cge.am/ Fone:(92) 3612 - 4000

linktr.ee/cge.am Rua Franco de S3a, 240
Sao Francisco Manaus - AM do EStado
CEP: 69079-210




£

i AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

inclusive os
cedidos por

Todos os veiculos,
recebidos ou

Art. 42 Decreto n2

3.4. | empréstimos, estdo identificados e | 34.161/2013 e Art. 99,
controlados pelo Setor de | IldaIN n2003/2004.
Patrimonio?

4. TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS

A transferéncia de bens mdveis
permanentes de 6rgdo ou entidade

Art. 11, paragrafo
Unico e art. 12 ambos

4.1. | para outro ocorreu mediante termo R
ou justificativa da autoridade do Decreto n
) 34.161/2013.
competente?
A ferénci 3 i
S trfans eréncias sap devidamente Art. 10 do Decreto n°
4.2. | autorizadas e comunicadas ao gestor 34.161/2013
de patrimoénio do 6rgdo ou entidade? ) )
As transferéncias sdo acionadas Art. 11, caput do
4.3. | eletronicamente pelo érgdo cedente Decreto n°®
no AJURI e efetivadas pela SEAD? 34.161/2013.
5. BAIXAS DOS BENS MOVEIS

Os expedientes de baixa trazem as
especificacbes e as caracteristicas

Arts.94 e 95 da Lei n®

5.1. | necessarios a |denhf|cag§o dos bens 4.320/1964.
no controle patrimonial e nos
registros contabeis?

52. | do Indo. téanite comprovande.<er | ATt 8¢ do Decreto ne

o udo P 34.161/2013.
bem inservivel?

>3. Fe?xtravio foramptorr?ada(: rovidéncias 4.320/64 e art. 152 da

vio, for prov Lei n® 1.762/1986.

para identificar as responsabilidades?

6. INVENTARIO

6.1.

E realizado o Inventario Anual dos
Bens Mdveis Permanentes no més de
dezembro, ao iniciar e ao finalizar
uma nova gestao, quando da extingao
transformacdo de uma Unidade

Art. 72 do Decreto n?
34.161/2013 e art. 29,
inciso | da IN n2
0006/2018 - GS/SEAD.
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Gestora ou criagdo de uma nova
Unidade Gestora ou de acordo com a
necessidade?

6.2.

O inventario patrimonial estd sendo
realizado anualmente pelos Orgdos
da Administragao Direta e Entidades
da Administracdo Indireta?

Art. 22 812da IN n2
006/2018 -GD/SEAD.

6.3.

Existe uma Listagem detalhada dos
bens de cada Unidade Administrativa,
por meio do Sistema de Controle de
Patrimonio - AJURI?

Art.89, inciso | da IN n¢
0006/2018 -GD/SEAD.

6.4.

Os inventdrios contém os nimeros de

registro  patrimonial,  descricdo,
valores de aquisicdo, dados
documentais, inclusive os

incorporados no exercicio e é
obedecida a classificacdo contabil de
cada espécie de bens?

Art.82. inciso Il da IN
n2 0006/2018 -
GD/SEAD.

6.5.

Ha conferéncia periédica dos bens
moveis em uso, nos diversos Setores
do Orgdo ou Entidade, inclusive dos
veiculos, mediante checagem dos
elementos do controle patrimonial,
registros contdbeis e existéncia fisica?

Art.22, §22 da IN n@
0006/2018 -GD/SEAD.

6.6.

As informagdes no Sistema AJURI e
AFI, sdo conciliados e existe exatiddo
nos registros contabeis?

Art. 29, 8§49, alinea “b”
da IN n2 0006/2018 -
GD/SEAD.

GERENCIAMENTO DO PATRIMONIO

7.1.

O Sistema de Controle de Patrimoénio
- AJURI funciona de forma integrada
com os demais sistemas corporativos
do Estado?

Art. 32 do Decreto n?
34.161/2013.

7.2.

A unidade adota o fluxograma de
transferéncia de Bens que serdo
incorporados ao acervo do érgdo que
se destinam com baixa do 6rgdo

Art. 12 do Decreto
34.161/2013.
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cedente no Sistema de Controle de
Patrimonio - AJURI
0] controle dos bens
moveis/equipamentos, em‘uso esta Art.95, da Lei
7.3. | sendo corretamente mantido e de .
. . n°4.320/64.
forma atualizado, que permita ser
identificado, a qualquer momento?
Para efeito de classificacdo, estd
24 sendo considerado material | Art. 15, §22 da Lei n®
*" | permanente, o de duracdo superior a 4.320/1964.
dois anos?
8. GERENCIAMENTO DOS VEICULOS
To.d.os os velcylos estdo sen‘do Art. 12 20 art. 4 da IN
8.1. | utilizados exclusivamente a servigo
. . n2 003/2004 — SCI.
do drgdo ou entidade?
Ao final do expediente os veiculos Art. 17 da IN ne
8.2. | ficam guardados na sede do 003/2004 — SCI
respectivo 6rgdo ou entidade? )
O gestor do o.rg'ao mformou, ao Art. 52, §2¢ da IN ne
8.3. | Detran a placa oficial de cada veiculo 003/2004 — SCI
para registro no RENAVAM? ’
Hal |dent|f|cagao do 6rgdo nos Art. 52, §3¢ da IN ne
8.4. | veiculos vinculados ao Grupo de
~ . 003/2004 - SCl.
Prestacao de Servigos?
8.5 O veiculo possui comprovante do Art. 12 da IN n2
™" | seguro obrigatério? 003/2004 — SCI.
O veiculo possui os itens obrigatérios Art. 12, inciso | da
8.6. ara circulr; 507 g Resolugcdo CONTRAN
P 6ao: N2 14/1998.
Existe o controle de guarda,
8.7 deslocamento, consumo de Art. 10 da IN n?
" | combustivel e quilometragem dos 003/2004 — SClI.
veiculos?
3.8 Existem veiculos 0Ciosos, Art. 14 da IN n¢
" | antiecondmico ou inserviveis? 003/2004 — SCI.
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Existe controle que indique a
responsabilidade, no caso de infracao Art. 15da IN n2
de transito, acidentes, e apuracao da 003/2004 — SCI.
responsabilidade?
9. BENS IMOVEIS

8.9.

Art. 96 da Lei n®
O inventadrio dos bens imdveis foi | 4.320/1964 e Art. 72

9.1. realizado e estd atualizado? caput do Decreto n2
34.161/2013.
Art. 108 do Cédigo
Todos os imdveis constantes do Civil e Art. 19, 8§19,
9.2. | Inventario possuem registro em inciso IV e art. 29,
Cartorio de Registro de Iméveis? inciso Il da Lei n?
6.015/1973.

Art. 95 da Lei n?
4.320/1964 e Art. 62
caput do Decreto n?

34.161/2013.

Todos os imoveis foram devidamente
9.3. | cadastrados e incorporados ao
patriménio da Unidade?

Os documentos de aquisicdo ou
propriedade dos imdveis estdo
adequadamente arquivados no Setor
de Controle Patrimonial?

Art. 42, paragrafo
Unico do Decreto n?
34.161/2013.

9.4.

Art. 49, paragrafo
9.5. | Consta Folha de tombo? Unico do Decreto n?
34.161/2013.

Imdveis com registros anteriores a
9.6. | 2013, sofreram reavaliacdo do valor e
do estado de conservagao?

Ha ocupacdo pelo drgdo ou entidade | Art. 565 ao art. 592 do
de imodveis de propriedade de Cadigo Civil;
terceiros, com autorizacao Art. 19, paragrafo
9.7. | competente, bem como existe | Unico, alinea “a”, 1, da
contrato de locagdo ou comodato em Lei n2 8.245/1991; e
vigor? Estdo sendo cumpridas as suas | os contratos firmados

Art. 52 do Decreto n?
34.161/2013.

clausulas? (se houver).
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