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MISSAO

Promover o aprimoramento continuo, a transparéncia da
gestdo publica, a prevencdo e o combate a corrupcdo,
incentivando o controle social, monitorando a qualidade dos
gastos publicos, o equilibrio fiscal e a efetividade das politicas
publicas.

VISAO

Ser reconhecida nacionalmente como instituicdo indutora da
qualidade dos gastos publicos e da efetividade das politicas
publicas no Amazonas.

VALORES

Observ@ncia aos principios constitucionais e  legais:
impessoalidade, moralidade, transparéncia, economicidade e
eficiéncia no atendimento s demandas da sociedade. Foco
no cidaddo. Imparcialidade. Valorizacdo do servidor publico.
Trabalho em equipe.

\ ﬂ www.cge.am.gov.br
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APRESENTACAO

Considerando a missdo da Controladoria-Geral do Estado - CGE,
que consiste em orientar, coordenar e disciplinar os gestores e
servidores publicos na conducdo dos procedimentos
administrativos e de gestdo, primando pela éfica e eficiéncia no
servico publico, elaborou-se este Manual de Tomada de Contas
Especial, com base na legislacdo relativa ao tfema e nas normas e
procedimentos especificos definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Amazonas.

O presente instrumento pedagdgico aplica-se a todos o©s
Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, incluidas
autarquias, fundacodes e sociedades instituidas e mantidas pelo
Poder Publico e ainda, quaisquer pessoas fisicas ou juridicas que
administrem recursos puUblicos estaduais, independentemente de
sua natureza juridica.
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1. CONCEITO

O doutrinador Jorge Ulisses Jacoby Fernandes conceitua a Tomada de
Contas Especial como um processo que visa apurar responsabilidade por
omissdo ou irregularidade no dever de prestar contas ou por dano causado
ao erdrio.

No mesmo sentido, o Tribunal de Contas da Unido define a Tomada de
Contas Especial como um “processo administrativo devidamente formalizado,
com rito proéprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a
administracdo publica federal, com apuracdo de fatos, quantificacdo do
dano, identificacdo dos responsdveis e obtencdo do respectivo
ressarcimento” (art. 2°, caput, da IN/TCU n°® 71/2012, alterada pela IN/TCU n°
88/2020).

A Lei Orgdnica do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e o seu
Regimento Inferno definem (Lei n® 2.423, de 10 de dezembro de 1994):

Art. 192. Tomada de contas € a acdo procedimental
desempenhada pelo C’)rg&o competente para apurar
a responsabilidade de pessoa fisica, Orgdo ou
Entidade que deixar de prestar contas e de quem der
causa a perda, extravio ou outra irregularidade de
que resulte ou possa resultar dano ao erdrio
devidamente quantificado - Regimento Interno. (grifo
Nnosso)

Art. 195. Tomada de contas especial é a acdo
procedimental determinada pelo Tribunal ou por
autoridade competente ao Orgao central do controle
interno ou equivalente para adotar providéncias, em
cardter de urgéncia, nos casos previstos em lei e
regulados neste Regimento, para apuracdo de fatos,
identificacdo dos responsdveis e quantificacdo
pecunidria do dano - Regimento Interno. (grifo nosso)

A conceituacdo de Tomada de Contas e de Tomada de Contas
Especial, aparentemente, divergem apenas quanto ao agente instaurador,
enquanto aquela € desempenhada pelos orgdos e entidades da
Administracdo Estadual, esta é determinada unicamente pelo Tribunal e a
Controladoria-Geral.

Portanto, o Tomada de Contas Especial € uma medida de excegao
dispondo de causas especificas, com natureza de reparacdo civil, por
infermédio de processo administrativo auténomo, formal e de rito proprio,
objetivando a apuragdo do fato, identificagcdo do responsavel e a
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mensuracdo do prejuizo, a fim de buscar o ressarcimento ao erdrio pelos
danos provocados.

Apurar os fatos

Identificar os responsaveis

Tomada de Contas Especial

Quantificar o dano

Buscar o ressarcimento

2. DISTINGAO ENTRE PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E SINDICANCIA

O Processo de Tomada de Contas Especial, o Processo Administrativo
Disciplinar — PAD e a Sindicdncia sdo tipos de procedimentos instaurados no
admbito da Administracdo Publica, mas que possuem finalidades e motivacoes
distintas.

A Tomada de Contas Especial € um processo excepcional que visa
apurar responsabilidades pela omissdo ou irregularidade no dever de prestar
contas ou por danos causados ao erdrio.

A Sindic@ncia e o Processo Administrativo Disciplinar sdo instrumentos
destinados ao exercicio do poder disciplinar, de punir internamente as
violacdes funcionais praticadas por servidores publicos.

Enquanto a TCE visa a recomposicdo do erdrio, o PAD e a Sindicdncia
buscam a correta observancia de normas de conduta.

O procedimento de Tomada de Contas Especial ndo serd julgado pela
autoridade administrativa responsdvel por sua instauracdo, mas sim, pelo
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas. J& no Processo Administrativo
Disciplinar, o julgamento se dard pela autoridade instauradora ou superior,
ficando sempre adstrito o julgamento d propria Administracdo.

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.

Assim, a principal diferenca entre esses instrumentos reside em suas
finalidades, visto que a TCE busca o ressarcimento ao erdrio, em virtude da
utilizacdo indevida de recursos publicos, sem aplicacdo de sangoes
disciplinares, enquanto a Sindicncia e o PAD buscam apurar

Folha: 9
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responsabilidades por infracdes praticadas por servidores sem priorizar @

recomposicdo dos cofres publicos.

A tabela abaixo ilustra as principais distincdes entre os respectivos

Processos:

Conceito Processo especial, | Processo sumdario | Processo para
rito proprio, com | para elucidar | punicdo de faltas
objetivo de obter | iregulariedades, | graves de
o ressarcimento | resultfando em | servidores e
do dano. posterior demais pessoas

instauracdo  de | sujeitas ao regime
pProcesso e | funcional.
punicdo, se for o

Caso.

Finalidade Apurar os fatos; Apurar a autoria e | Apurar
Identificar os | @ ex’re.nsdo da responsopilidode
responsaveis: |rreg.ulor|dode ple s?rwdor por

praticada no | infracdo

Quantfificar -~ 0| servico pUblico. | praticada no
dano ao erdrio; exercicio de suas
Buscar o atribuigoes, ou
ressarcimento. que fenha

relacGo com as

atribuicoes do

cargo investido.

Quando Ocorréncia de | Fatos que ndo | Falta disciplinar,

insturar dano ao erdrio. estiverem que pOSsa

definidos ou | determinar a
faltarem aplicacdo das
elementos penas de
indicativos da | suspensdo  (mais
autoria. de frinta dias),
demissdo,
cassacdo de
aposentadoria ou
disponibilidade.

Sujeitos Pessoas fisicas e | Servidor Publico.

passiveis de | juridicas publicas

sangoes ou privadas.

Efeitos Expectativa de Ndo geram expectativa de

patrimoniais | recomposicdo do | recomposicdo do dano ao erdrio.

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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dano ao erdrio.

Competéncia | Tribunal de Administracdo Publica.
para julgar Contas do Estado
do Amazonas.

Normativo Lein® 2.423/1996 - | Lein® 1.762/1986.
Processual TCE/AM.

Resolucdo n.°
04/2002 - TCE/AM.

Resolucdo n.°
12/2012 - TCE/AM.

Resolucdo n.°
02/2017 - TCE/AM

Fonte: Adaptada da Tomada de Contas Especial — Mddulo | (Instrugdo prévia)

3. MEDIDAS ADMINISTRATIVAS ANTES DA INSTAURAGCAO DA TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

Antes de instaurar a tfomada de contas especial a autoridade
administrativa deve adotar medidas para caracterizacdo ou elisdo do dano,
bbem como para o ressarcimento ao erdrio, visto que a TCE € uma medida de
excecdo, devendo ser esgotados todos os meios alternativos antes de sua
instauracdo, conforme preconiza o §1° do art. 195 do Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas.

- Medidas internas
Dano ao erario . . .
administrativas

A adocdo preliminar de medidas administrativas visa coletar
informacdes e dados que possam esclarecer o fato quanto d
ilegalidade/irregularidade da situacdo, lesdo aos cofres estaduais e
responsaveis. A sua utilizacdo persiste em meio mais célere e menos
dispendioso, considerado que a TCE exige a designacdo de tomador de
conta, edicdo e publicacdo de ato administrativo, assim como julgamento
pela Corte de Contas, tfornando o processo mais oneroso.

As acdes internas devem ser devidamente formalizadas e
documentadas, por determinacdo da autoridade administrativa competente
(diigente mdximo) do 6rgdo ou entidade lesados. As contas sdo fomadas
perante o suposto agente causador do dano co erdrio e aos que com ele
concorreram (pessoa fisica ou juridica).

As medidas que antecedem a instauracdo da tomada de contas
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especial podem se constituir em: vistorias in loco, entrevistas, notificacoes,
sindicancias, processos administrativos disciplinares, pareceres técnicos,
juridicos, dentre outros. A escolha da metodologia a ser empregada estd
diretamente ligada as caracteristicas e complexidade do evento.

Em tais procedimentos de investigacdo relacionados a apuracdo de
atos ou fatos ilegais, as solicitacdes de esclarecimentos, informacdes e
documentos devem ser atendidas com celeridade, sendo necessdria a
concessdo de prazos aos interessados, para promoverem suas devidas
justificativas, em respeito ao direito da ampla defesa e do contraditério (inciso
LV do art. 5° da CF/88).

Apds a conclusdo das medidas administrativas, os servidores
designados deverdo encaminhar os autos a autoridade administrativa, para
ciéncia dos fatos apurados, bem como a emissdo de pronunciamento acerca
da regularidade das medidas administrativas adotadas para o saneamento
das deficiéncias e irregularidades.

Se o dano for ressarcido aos cofres estaduais apenas com as medidas
preliminares, recomenda-se informd-las na Prestacdo de Contas Anual e, caso
infrutiferas, determinara-se-& imediatamente a instauracdo da Tomada de
Contas Especial.

O Tribunal de Contas poderd determinar de oficio ou a requerimento
a instauracdo de processo de tomada de contas especial se entender que o
fato motivador possua relevdancia suficiente para ser apreciado mesmo apds
o saneamento por intfermédio das medidas preliminares (art. 196 do
Regimento Interno — Resolucdo n° 04, de 23 de maio de 2.002).
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4. COMPETENCIA PARA INSTAURACAO DA TCE

O art. 195 do Regimento Interno do Tribunal de Contas estabelece que
sdo competentes para instaurar a Tomada de Contas Especial:

% Tribunal de Contas do Estado: determinadas pelo Tribunal Pleno ou
pelas Camaras;

« Assembleia Legislativa: nas situacdes que envolvam as Contas do
Governador;

< Orgdos e Entidades da Administragdo PUblica: intituidas pelo
Secretdrio de Estado, dirigentes de autarquias e fundacdes estaduaqis ou
autoridade equivalente, no dmbito de cada Unidade, atrelado aos bens e
recursos que gerenciam;

% Controladoria-Geral do Estado: face aos recursos que administra,
bem como motivado pela: inexisténcia de condicdes objetivas para sua
realizacdo em oérgdo diverso ou entfidade; complexidade e relevancia da
matéria; valor do dano causado ao Erdrio e apuracdo que envolva atos e
fatos relacionados a mais de um o6rgdo ou entfidade, considerando suas
funcoes contitucionais e infralegais (art. 74 da CF/88 c/c arts. 2° e 14 do
Decreto n°® 40.824/2019).

5. AGENTE RESPONSAVEL

O agente responsdvel é a pessoa que serd autuada como responsavel
no processo da TCE.

Nesses termos, o paragrafo Unico do art. 39 da Constituicdo Estadual
c/c art. 5° da Lei Orgdnica do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
dispdem que qualguer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos
ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome dele, assuma obrigacoes
de natureza pecunidria podem ser sujeitos ativos! da TCE, bem como os que
derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano
ao patrimdnio do Estado.

Qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que
arrecade, guarde, gerencie ou
administre  dinheiros, bens e
valores pUblicos estaduais

Aquele que der causa a perdaq,
extravio ou outra irregularidade
de que resulte dano ao
patriménio

1 Sujeito afivo: aquele que comete a irregulariedde ou impropriadade
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Sendo assim, para a adequada responsabilizacdo no curso deste
processo especial, além de confirmar o ato ilicio, deve ficar comprovado o
nexo causal enfre a conduta praticada e o dano causado ao erdrio.

Conforme indicado no item 3.2 da Resolucdo 2/2017 — TCE/AM, que
trata do Manual de Procedimentos de Auditoria de Regularidade do Tribunal,
para a responsabiizacdo do agente € imprescindivel que se comprove a
autoria da conduta danosa, nexo entre a conduta e o resultado indesejado,
assim como sua culpabilidade. A Corte de Contas conceitua:

Conduta: identificacdo da acdo corpdrea ou da omissdo praticada
pelo responsavel. Utillizam-se verbos no infinitivo para descrever a acdo,
mencionando 0s respectivos documentos que suporfam a conclusdo.
Condutas e resultados repetidos de um mesmo gestor (Ex.: varias contratacoes
sem licitacdo), desde que idénticas, podem ser agrupadas em uma Unica
linha. No caso de conduta omissiva, deve-se identificar o dispositivo legal ou
regulamentar que atribuia ao responsdvel a competéncia que o mesmo
deixou de exercer ou foi realizada erroneamente pelo seu subordinado sem a
devida supervisdo.

Nexo de Causalidade: evidencia a relacdo de causa e efeito entre a
conduta do responsdvel e o achado, ou seja, se a conduta do responsavel
contribuiu significativamente para o resultado licito. Para facilitar o
preenchimento do campo "nexo de causalidade", a Comissdo pode,
hipoteticamente, retirar do mundo a conduta do responsdvel e se perguntar
se ainda assim o resultado teria ocorrido e, caso positivo, se teria ocorrido com
a mesma gravidade. A inexisténcia de nexo de causalidade significa que o
agente ndo pode ser responsabilizado pelo resultado.

Culpabilidade: € a reprovabilidade da conduta adotada pelo agente
publico, na qual se faz necessario o preenchimento dos seguintes elementos:
imputabilidade (capacidade de entender que pratica ato contrdrio a norma
legal ou infralegal, em vigor & época dos fatos), potencial consciéncia da
ilicitude (significa avaliar se o agente ao praticar a infracdo administrativa
tinha possibilidade de identificar que estava realizando algo contrdrio a norma
legal ou infralegal) e exigéncia de conduta diversa (expectativa da adog¢do
de atos administrativos diferentes daqueles adotados pelo agente, uma vez
que no dmbito administrativo s € possivel realizar o que estd previsto em lei).

Além de identificar o nome do agente, cargo e CPF, € necessdria a
comprovacdo do periodo de exercicio em que ocorreu o fato, pois ndo é
possivel responsabilizar alguém que esteja de férias ou de licenca. Deve-se,
também, verificar se hd ato de delegacdo.

Deve ser verificada a possivel solidariedade entre os diversos
responsdveis, pessoas fisicas e juridicas de direito privado e publico, que
deram causa ao dano ao erdrio. Ademais, os agentes responsdveis devem ser
devidamente identificados (qualificacdo completa). Preenchidos todos os
requisitos, os agentes responsaveis terdo a obrigacdo de ressarcir aos cofres
publicos.
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6. FATOS ENSEJADORES PARA INSTAURAGAO DA TCE

A autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade soliddria, deverd adotar as providéncias imediatas com
vistas a instauracdo de Tomada de Contas Especial, sempre que ocorrer:
omissdo do dever de prestar contas; nGo comprovacdo da aplicacdo dos
recursos repassados pelo Estado; desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou
valores publicos; ou, ainda, na prdtica de qualguer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico que resulte dano ao erdrio.

PARA INSTAURACAO
DA TCE
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Nos termos do § 1° do art. 184 do RITCEAM irregularidade € definida
como: “qualguer acdo ou omissdo contrdria a legalidade, a legitimidade, &
economicidade, d moralidade administrativa ou ao interesse publico”.

6.1.Omissao no dever de prestar contas

O art. 70 da CF/88 e o art. 39 CEAM estabelecem que prestard contas
todo aquele que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome
deste, assuma obrigacdes de natureza pecunidria.

Logo a inércia em prestar contas, denfro do prazo estipulado, € um
dano presumido e a pessoa fisica ou juridica omissa responderd pela
integralidade dos recursos pendentes de comprovacdo.

Saliente-se que omissdo do dever de prestar contas também configura
crime de responsabilidade para os agentes politicos e improbidade
administrativa para os demais administradores (Art. 9°, Lei 1.079, de 10 de abril
de 1950 e art 10, Lei 8.429/92, alterada pela Lei 14.230, de 25 de outubro de
2021).

6.2.Nao comprovacgao da aplicagdao dos recursos repassados

A situacdo se caracteriza quando os documentos constantes na
prestacdo de contas ndo forem suficientes para demonstar a efetiva e correta
aplicacdo dos recursos estaduais, como por exemplo na concessdo de
adiantamentos e nas transferéncias voluntdarias.

6.3.Ocorrécia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores pUblicos

Haverd desfalque ou desvio de recursos, bens ou valores publicos
sempre que se: paga por um servico Nndo realizado ou um bem ndo enfregue;
adquire bem ou servico por valores acima dos precos de mercado; ou, aindaq,
quando bens publicos sdo subtraidos da organizacdo.

Quando se emprega o recurso em finalidade diversa da inicialmente
prevista em lei, tem-se o desvio de dinheiro, bens ou valores publicos. Como
exemplo, pode-se citar utilizar dinheiro publico destinado para a compra de
computadores para a instituicdo, para interesses particulares.

6.4.Pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico que resulte
dano ao erdrio

Nos termos do TCU (2017), define-se:
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« ato antiecondmico - ato de gestdo que embora praticado em
conformidade com a lei, provoca a evasdo de recursos publicos resultando
em dano injustificado ao erdrio.

< atoilegal - ato administrativo que ndo se conforma com os preceitos
legais ou normativos que o regem.

% ato ilegitimo — ato administrativo que viola principios constitucionais
como impessoalidade, moralidade, publicidade ou é confrdrio ao interesse
publico; também é o ato que ndo observa requisitos formativos essenciais
como finalidade, forma, motivo e objeto ou é praticado por pessoa que Nndo
detém a competéncia definida para tal em norma especifica.

7. FASE INTERNA

Entende-se por fase interna o procedimento adotado no édmbito do
o6rgdo ou entidade do Poder Executivo instaurador da TCE, desde sua
instauracdo até o protocolo dos autos no Tribunal de Contas do Estado para
julgamento.

Nesta fase acontece a apuracdo dos fatos, com a caracterizacdo ou
ndo de dano ao erdrio e a identificacdo do responsdvel, assegurando-lhe o
direito de defesa.

Esta etapa tem inicio com a publicacdo da respectiva portaria de
designacdo da comissdo e finaliza com o encaminhamento do resultado ao
Tribunal de Contas.

Instrugdo Processual

7.1.Instauracdo da Tomada de Contas Especial
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Ocorrendo um dos fatos ensejadores e apds o insucesso das medidas
internas administrativas, a autoridade responsdvel formalizard o ato de
instauracdo da TCE, por meio da publicacdo de portaria no Didrio Oficial
(iniciando-se a contagem do prazo legal para conclusdo da fase interna),
com as seguintes informacaodes:
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a) Qualificacdo dos membros da Comissdo e indicacdo do presidente,
com descricdo das respectivas matriculas;

b) Indicacdo dos fatos a serem apurados; €,
c) Fixacdo de prazo para a conclusdo dos trabalhos.

A publicacdo da portaria € exigida com fundamento no principio da
publicidade dos atos administrativos. Este procedimento assegura seus efeitos
externos, com a garantia de confrole e conhecimento pelos interessados
diretos, respeitando o grau de sigilo adequado (art. 37 da CF/88).

Recomenda-se que a comissdo de TCE seja composta por, no minimo,
3 (frés) membros, preferencialmente, servidores efetfivos do orgdo ou
entidade, com formacdo em direito, contabiidade e/ou drea técnica
relacionada ao objeto apurado, sem vinculacdo ou participacdo com 0s
fatos apurados.

Advém como boa prdtica a designacdo de suplente(s) na comissdo,
objetivando evitar a paralizacdo dos trabalhos, proveniente do gozo de férias
ou quaisquer motivos diversos que ocasionem a auséncia transitéria ou
definitiva do membro efetivo.

O dirigente md&ximo deve, antes da publicacdo da portaria, reunir-se
com os servidores que pretende designar para compor a ComissGo,
esclarecendo-lhes o objetivo do trabalho e as possibilidades de recusa
justificada do encargo (casos de suspeicdo ou de impedimento).

7.2.Instrucdo do Processo

Nesta fase inicial € de suma importdncia desenvolver o planejamento,
baseado nos documentos constantes no processo e aqueles a serem obtidos,
recursos humanos e materiais disponiveis, visando proporcionar razoavél
seguranca no cumprimento dos normativos.

Na busca pela apuracdo dos fatos, a comissGo necessita juntar aos
autos todas as provas atreladas a situacdo, que possam comprovar 0 NEXo
causal entre a conduta do agente e o dano, bem como sua quantificacdo.

A obtencdo das provas ocorre por diversos meios, destacando-se:

Restrito ao(s) suposto(s) responsdvel(is) pelo dano
Depoimento Pessoal ao erdrio e tem por objetivo obter a confissGo da
parte e o esclarecimento dos fatos.

Destinada a qualquer individuo que detenha
informacodes a respeito dos fatos apurados, ndo
existindo a pretensdo de confissGdo, apenas
esclarecimento dos fatos.

Testemunhal
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Confronto entre as partes, testemunhas ou
Acareacdo participantes diversos que realizam declaracoes
divergentes.

Documento fisico ou eletrbnico capaz de
demonstrar a existéncia ou inexisténcia de algo,
destacando a prova pericial (exames, vistorias e
avaliacoes).

Documental

As provas documentais possuem maior eficdcia sobre as demais. As
evidéncias testemunhais (entrevistas) devem ser transcritas com coleta das
devidas assinaturas das pessoas que participaram das interacdes e das
comunicacodes verbais. Essas evidéncias sdo precdrias na confirmacdo do
desvio de recursos publicos. Nesta situacdo, a comissdo deve obter
comprovacao, por meio de documentos.

O Quadro abaixo ilustra alguns documentos necessdrios A instrucdo
processual das situacdes mais comuns, tratando-se de rol meramente
exemplicativo:

» detalhamento das caracteristicas, localizacdo, registro
patrimonial, valor original, data de aquisicdo e estado de
conservacdo dos bens;

» frés orcamentos contendo o valor de mercado do bem
ou, na impossibilidade de indica-lo, de bem similar que
permita cumprir as mesmas funcoes;

Desaparecimento, | = documentos que indiquem o responsdvel pela guarda do

extravio ou bem a época do extravio;

subtracdo de bens | = providéncias adotadas pelo responsavel para resguardar

publicos 0 bem e as do érgdio de origem, visando d recomposicdo
do dano;

» coOpia do termo de guarda e responsabilidade ou do
termo de doacdo, vigente por ocasido do fato ensejador
de Tomada de Contas Especial;

» qguando for o caso, codpia do registro da ocorréncia
policial, laudo pericial.

» termos de aqjuste ou dos instrumentos de concessdo e
respectivos planos de trabalho;

» nota de empenho e a respectiva ordem bancdrig,

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

Prestacdo de quando for o caso;
contas de recursos | = cépia da publicagcdo, no DOE, do ato de designacdo do
transferidos executor;

mediante convénio | ® identificacdo do executor;
» relatdrios de acompanhamento apresentados pelo
executor do contrato;

» relatdrio da execucdo fisico-financeira e da respectiva
prestacdo de contas, se for o caso;
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» expressa  declaracdo do ordenador de despesas,
aprovando ou ndo a prestacdo de contas e atestando se
os valores recebidos ou transferidos tiveram boa e regular
aplicacdo;

» registro de inadimpléncia.

Prestacdo de = extrato da conta bancdria e a respectiva conciliagdo;
contas de recursos | ® Via original dos comprovantes das despesas realizadas;
de adiantamentos | * comprovante de recolhimento do saldo.

» rol de responsdveis composto por dirigente mdaximo,
membros da diretoric € membros dos conselhos de
administracdo, deliberativo ou curador, e fiscal;

» confrato de gestdo, termo de colaboracdo e termo de
fomento firmado;

» relatdrio de gestdo do dirigente mdximo, destacando,
entre outros elementos, a execucdo dos programas de
governo e de trabalho, com esclarecimentos, se for o caso,

Prestagdo de sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento
contas de contrato | das metas estabelecidas;
de gestdo, termo » indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia,

de colaboracdo e a eficdcia e a economicidade da acdo administrativa,
termo de fomento levando-se em conta os resultados quantitafivos e
qualitativos alcancados pela instituicdo;

» medidas implementadas com vistas ao saneamento de
eventuais disfuncdes estruturais que prejudiqguem ou
inviabilizem o alcance das metas fixadas;

» parecer dos 6rgdos internos da entidade que devam se
pronunciar sobre as contas, consoante previsto em seus
atos constitutivos;

» recursos repassados pelo Poder PUblico e sua destinacdo.

No desenvolvimento dos frabalhos, a comissdo deverd notificar o
agente responsavel para esclarecer os fatos e requerer a devolugcdo do
débito apurado, ensejado por sua conduta, caso devidamente comprovado
pelas provas levantadas, em face da ampla defesa e do contraditorio.

A noftificacdo dos responsdveis dar-se-a pessoalmente ou via postal,
nos casos de desconhecimento do endereco do destinatdrio, ou este
encontrar-se em local incerfo e ndo conhecido, bem como negar-se ao
recebimento a Administracdo procederd a notificacdo por edital (art. 20 da
Lei n° 2423/946)

De modo subsididrio as excludentes de ilicitude, consagradas no art.
188 do Codigo Civil poderdo ser aplicadas ao caso concreto administrativo
quando:
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b) a deterioracdo ou destruicdo da coisa alheia, ou alesdo a pessoaq,
a fim de remover perigo iminente. O ato serd legitimo somente quando as
circunst@ncias o fornarem absolutamente necessdario, ndo excedendo 0s
limites do indispensdvel para a remocdo do perigo.

Cabe ao interessado a comprovacdo da excludente, considerando
que constitui fato que extingue o dever de reparar o dano.

No caso de falecimento do agente responsdvel sdo extintas as
obrigacdes personalisticas. Entretanto a obrigacdo de devolugdo dos recursos
sdo repassados aos sucessores até o limite do patriménio a eles transferido
com a morte do devedor (inciso XLV do art. 5° da CF/88 c/c art.1.792 do CC).

7.3.Conclusao da Comissao

Apss a efetiva apuracdo dos fatos, a comissdo finaliza seu trabalho
com a elaboracdo do Relatério Conclusivo da Tomada de Contas Especial,
relatando e apresentando provas da existéncia dos fatos, definicdo da autoria
e valor do débito identificado.

Em linhas gerais, o Relatério deve ser completo, preciso e redigido em
linguagem objetiva de forma clara, coerente, coesa, concisa, impessoal,
imparcial, completa e convicta, concluindo definitivamente sobre a questdo
que lhe deu origem. Tais atributos podem ser obtidos mediante a observacdo
de normas e técnicas de redacdo em lingua portuguesa, especialmente
aquelas aplicaveis a relatérios técnicos ou administrativos quanto a narrativa
de fatos e argumentacdo légica.

Quando ao conftéudo, é necessdrio que o Relatdério contenha os
seguintes elementos:

% Especificacdo dos fatos ensejadores de sua instauracdo, informado
as medidas internas administrativas adotadas anteriores & abertura da TCE;

% Qualificacdo dos responsdveis, com indicacdo do nome, CPF,
endereco e, se servidor publico, cargo, matricula e periodo de exercicio.

% Descricdo cronoldgica dos fatos apurados, incluindo as medidas
administrativas adotadas, a origem e a data da ocorréncia e/ou da ciéncia
do conhecimento do fato pela Administracdo;

% Indicacdo das normas eventualmente infringidas;

% Informacdo de que o objeto da TCE também consta em demanda
judicial, preferencialmente, indicando a fase processual atualizada, caso haja
(art. 195, §4° RITCEAM);

% Descricdo do nexo causal entre cada fato apurado e a conduta do
agente responsavel;
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+ Relacdo dos documentos e insfrumentos que foram decisivos para a
conclusdo do referido relatério pela Comissdo.

% Demonstrativo financeiro do débito, contendo o valor original, valor
atualizado e, se for o caso, valores, parcelas e datas de recolhimento, com a
respectiva atualizacdo monetdria com memoria dos cdlculos;

% Agravantes e afenuantes do comportamento do agente
responsavel;

% Recomendacdo de providéncias a serem adotadas pela autoridade
administrativa competente, para que se possa evitar a reincidéncia da
iregularidade danosa constatada na TCE.

O Relatdrio, devidamente assinado por todos os membros, deverd ser
juntado ao processo original e enviado a Unidade de Confrole Interno (UCI)
para emissdo de parecer.

7.4. Atuacao do Controle Interno

Considerando que a TCE é um processo de controle, € imprescindivel
a participacdo da Unidade de Controle Interno dos érgdos e entidades
estaduais.

A UCI deve analisar os autos, verificando se constam tftodos os
documentos exigidos pelas normas do Tribunal de Contas, bem como se o
Relatdrio Conclusivo da Comissdo demonstra:

a) Adequada caracterizacdo dos fatos e indicacdo das normas
legais ou regulamentos infringidos;

b) Corretaidentificacdo do responsdvel;

c) Precisa quantificacdo do dano e das parcelas eventualmente
recolhidas.

Apods apreciacdo, a UCI deverd emitir relatdrio discorrendo sobre a
regularidade e/ou ilegalidade das medidas adotadas pela Comissdo
(posicionando em consondncia com os frabalhos desenvolvidos ou
divergindo fundamentalmente da Comissdo) e quanto ao préprio objeto da
TCE, prolatando a posteriori Certificado de Auditoria sobre a regularidade,
regularidade com ressalvas ou irregularidade das Contas (art. 10 da Lei n°
2423/96 c/c art. 188 da Resolucdo n° 4/2002).

Quando, de forma clara e objetiva, expressarem a
exatiddo dos demonstrativos contdbeis, a legalidade, a

Regular
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legitimidade e a economicidade dos atos de gestdo do
responsavel.

Quando, ainda que ndo haja dano ao erdrio, subsistam

Regular com impropriedades ou qualquer outra falha de natureza

Ressalvas formal.
Quando comprovada qualquer das  seguintes
ocorréncias:
a) omissGo no dever de prestar contas;
b) prdtica de ato ilegal, ilegitimo, antiecondmico ou
grave infracdo a norma legal ou regulamentar de
natureza contdbil, financeira, orcamentdaria,
operacional ou patrimonial;

Irregular c) dano ao erdrio, decorrente de ato ilegitimo ou

anfiecondmico;

d) desfalque, desvio de dinheiros, bens e valores
publicos;

e) reincidéncia do agente responsdvel no
descumprimento de determinacdo de que ele tenha
tido ciénciaq, feita em processo de prestacdo ou tomada

de contas anterior.

A TCE ndo deve ser conduzida pela UCI, face ao comprometimento
do principio da segregacdo de funcodes, pois quem executa ndo controla e
quem controla ndo executa. Entretanto, a UCI deve desenvolver auditorias
para avaliagcdo da existéncia e eficiéncia dos controles internos instituidos pelo
orgdo/entidade.

Ademais, o art. 74 da Carta Maior impde que os responsdveis pelo
controle interno que tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade comunicardo ao Tribunal, sob pena de responsabilidade soliddria.
A justificativa de subordinacdo ao Dirigente mdximo ndo é suficiente para
afastar seus deveres constitucionais.

7.5.Pronunciamento do Dirigente Maximo do orgdo/entidade

Nos termos do inciso IV do art. 10 da Lei n° 2423/96, o Secretdrio ou
autoridade de nivel hierdrquico equivalente deverdo se pronunciar a respeito
da tomada de contas especial.

N&o hd forma prevista para manifestacdo, contudo recomenda-se ao
dirigente que ateste ter tomado ciéncia das conclusdes da TCE, adotado as
medidas necessdrias para elisdo da situacdo e sugira o encaminhamento
imediato ao Tribunal de Contas ou inclusé@o dos autos na Prestacdo de Contas.

Consoante §1° do art. 198 do RITCEAM, “se o montante do dano ao
erdrio for igual ou menor que cinco por cento do valor limite maximo fixado
para as penalidades pecunidrias do artigo 54 da Lei Orgdnica da Corte, o
Tribunal poderd ordenar o francamento da tomada de contas especial, sem
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baixa da responsabilidade, nem quitacdo™.

Nos termos da economia processual, a ciéncia quanto d instauracdo
da TCE e os resultados obtidos serdo informadas na Prestacdo de Contas
Anual na ocorréncia de perda, extravio ou outra irregularidade sem que se
caracterize ma-fé de quem lhe deu causa, se o dano for imediatamente
ressarcido. NGo obstante, o Tribunal poderd determinar de oficio ou a
requerimento medida diversa se entender que o fato motivador possua
relevancia suficiente para ser apreciado em processo apartado (art. 196 do
Regimento Interno).

A remessa dos autos ao Tribunal ocorrerd, sobremaneira, quando do
ndo ressarcimento ao erdrio pelas vias internas administrativas devendo o
processo de TCE ser composto dos seguintes elementos (art. 184, §2°
Regimento Interno):

a) relatdrio de gestdo;
b) relatdério conclusivo da comissdo;

c) relatdrio e certificado de auditoria, com parecer de dirigentes do
6rgdo de controle interno, que consignard qualquer irregularidade ou
ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas;

d) pronunciamento do dirigente mdaximo;

e) quaisquer outros documentos ou informacdes que o Tribunal
entender necessdrios para o seu julgamento.

8. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL APLICADA AS TRANSFERENCIAS
VOLUNTARIAS

A Resolucdo n° 12/2012 dispde sobre os procedimentos atrelados as
Transferéncias Voluntdrias, transcorrendo o Capitulo IX sobre os aspectos da
Tomada de Contas Especial no dmbito desta temdatica.

De modo especifico o art. 51 da Resolucdo aponta duas situacoes
ensejadoras da instauracdo da TCE: prestacdo de contas ndo apresentada
no prazo legal e reprovacdo decorrente de alguns fatores, quais sejam:

1) Descumprimento do prazo legal | 2) Prestacdo de Contas nao for
de apresentagdo da Prestagdo de | aprovada em decorréncia de:
Contas
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Desvio de finalidade na aplicacdo
dos recursos;

Impugnacdo de despesas, se
realizadas em desacordo com as
disposicoes do termo celebrado ou
da Resolucdo n® 12/2012;

Ndo utilizacdo, total ou parcial, da

contrapartida pactuada, na
hipbtese de ndo haver sido
recolhida;

Ndo utilizacdo, total ou parcial, dos
rendimentos da aplicacdo no objeto
do Plano de Trabalho, quando ndo
recolhidos;

Ndo aplicacdo ou ndo devolucdo
de rendimentos de aplicacoes
financeiras, no caso de sua ndo
utilizacdo;

Ndo devolucdo de eventual saldo
de recursos publicos, apurado na
execucdo do objeto;

Auséncia de documentos exigidos
na prestacdo de contas que
comprometa o julgamento da boa e

regular aplicacdo dos recursos.

Os casos supracitados direcionam-se tanto d prestacdo de contas final
como parcial (arts. 43 e 46 da Resolucdo n° 12/2012). A competéncia para
instauracdo da TCE é do agente repassador dos recursos, sob pena de
responder solidariamente caso ndo proceda d Tomada de Contas Especial.

A mera instauracdo da TCE enseja a inscricdo de inadimpléncia do
instrumento no AFI2 e respectivamente o registro daqueles identificados como
causadores do dano ao erdrio na conta contdbil “Diversos Responsdveis” (art.
51, §5° da Resolucdo n°® 12/2012).

Se no transcorrer da Tomada de Contas houver a apresentacdo
intfempetiva da prestacdo ou recolhimento do débito imputado, dar-se-&
baixa do registro de inadimpléncia e as demais medidas adotadas
dependerdo do momento em que tal situcdo ocorrerd, enquadradas nas
seguintes hipodteses (art. 51, §4° da Resolucdo n°® 12/2012):

2 Fator restritivo a novas transferéncias de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social mediante convénios ou outros tipos de ajustes.
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9. FASE EXTERNA

Prevé o art. 13 da LOTCEAM que os “processos de prestacdo ou de
tomada de contas e tomada de contas especial da administracdo direta,
ser@do encaminhados ao Tribunal de Contas pela autoridade responsdavel, e os
referentes as entidades da administracdo indireta, das fundacodes instituidas
pelo Poder PuUblico e dos fundos, pela autoridade a que estiverem
vinculados.”

Com o recebimento dos autos pelo Tribunal de Contas, inaugura-se a
fase externa da TCE, cuja finadlidade é julgar as contas e firmar a
responsabilidade face aos fatos apurados e conduta dos agentes, com vista
a reparacdo de danos ao erdrio e/ou 4 aplicacdo de sancdes aos
responsdveis.

Deste modo, esta etapa tem inicio com o recebimento do Relatério
Conclusivo advindo da fase interna e finaliza com o julgamento propriamente
dito.

Instrugdo Processual

As TCE's encaminhadas ao Tribunal pela Controladoria-Geral do
Estado serdo autuadas em apartado e apensadas a respectiva prestacdo ou
tomada de contas anuais do administrador ou ordenador de despesa (art. 197
da Resolucdo n.° 04/2002).

9.1.Julgamento da TCE pelo Tribunal de Contas

O art. 19 da Lei n° 2.423/96 indica trés tipos de decisdes em processo
de Tomada de Contas Especial, relacionando-os em:

% preliminar: antes da emissdo da decisdo do mérito das contas, sdo
adotas medidas interlocutdrias para o saneamento do  processo
(sobrestamentod do julgamento, determinacdo de diligéncias, citacdo ou
notificacdo dos responsaveis).

% definitiva: julgamento das contas em regulares, regulares com ressalvas
ou irregulares.

3 Sobrestamento: suspensdo tempordria do processo ou de ato juridico
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% terminativa: determinacdo do trancamento das contas, que forem
consideradas iliquidaveis4.

O Orgdo de Controle Externo poderd autorizar o desarquivamento do
processo das contas iliquiddveis dentro do periodo de 05 anos, contados da
publicacdo da decisdo terminativa no Didrio Oficial, no advento de novos
elementos considerados suficientes para remodelar o julgamento (art. 27 da
Lei n° 2.423/96).

As contas serdo consideradas encerradas na auséncia de decisdo no
trancorrer do referido prazo com baixa na responsabilidade do agente
responsdvel.

O Tribunal poderd ordenar o trancamento da TCE, sem baixa da
responsabilidade, nem quitacdo, se o montante do dano ao erdrio for igual
oU menor gue cinco por cento do valor limite mdximo fixado para as
penalidades pecunidrias do art. 198 do Regimento Interno c/c art. 54 da Lei
Orgdnica da Corte, ou seja, R$ 3.413,60 (trés mil, quatrocentos e freze reais e
sessenta centavos).

9.2.Sancgoes

A comprovacdo do dano é passivel de punicdo tanto na esfera
administrativa, civel e penal.

Na seara administrativa, além da recomposicdo do dano, o
responsdvel estard sujeito ao pagamento de multa de até 100% (cem por
cento) do prejuizo causado, corrigido monetariamente e inabilitacdo por 05
(cinco) anos para o exercicio de cargo de comissdo ou funcdo de confianca
dos 6rgdos da administracdo estadual (art. 53 e 56 da Lei n® 2.423/1996).

A Corte de Contas também poderd solicitar a Procuradoria-Geral do
Estado ou, conforme o caso, aos dirigentes das enfidades que Ihes sejam
jurisdicionados as medidas necessdrias aos arrestos dos bens dos responsdveis
julgados em débito.

A multa ou débito imputado ao agente responsabilizado, apds
julgamento da Tomada de Contas Especial pelo Tribunal, terd eficacia de
titulo executivo, conforme disposto no art. 73 da Lei n® 2.423/1996.

Por alcancarem o patrimdnio do agente, o caso em tela enseja a
execucado judicial forcada do titulo executivo pelo juizo civel.

J& no campo penal as condutas poderdo ser enquadadas como
peculato, condescendéncia criminosa, prevaricacdo, dentre outras.

4 lliquidaveis: quando caso fortuito ou de forca maior, comprovadamente alheio d vontade
do responsdvel, tornar materialmente impossivel o julgamento de mérito
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10.PRAZOS

A Tomada de Contas Especial apresenta ao longo de seu
desenvolvimento diversos prazos, objetivando a razoabilidade da duracdo do
devido processo legal.

A instaurac@o da TCE possui dois prazos distintos que dependem da
verificacdo das ocorréncias de grave dano ou da decisdo do Tribunal de
Contas.

O art. 194 do Regimento Interno da Corte de Contas disciplina os
seguintes vencimentos:

a)da publicacdo da decisdo do Tribunal, independente do
transito em julgado e da interposicdo de recurso

b) do final do prazo para a prestacdo de contas ou para a
comprovacdo da aplicacdo dos recursos repassados por
convénio ou ajuste congénere

¢) da comunicacdo oficial da ocorréncia de desfalque ou
desvio de dinheiros, bens ou valores publicos ou da prdtica
de atos ilegais, ilegitimos ou antfieconémicos ou da ciéncia,
devidamente comprovada, independente de
comunicacdo oficial

d) da concessdo de qualquer beneficio fiscal ou de renUncia
de receita, de que resulte dano co erdrio ou da ciéncia,
devidamente comprovada, independente de
comunicacdo oficial

e) do falecimento, aposentadoria, exoneracdo ou demissdo
do responsdvel.

Na observdncia de omissdo dos responsdveis pelos termos finais
indicados nositens “b" a e”, o Tribunal poderd determinar aimediata tomada
de contas, instaurar inquérito administrativo e pedir a suspencdo dos
envolvidos, sem prejuizo de qualquer providéncia da Administracdo (art. 194
da Resolugcdo n° 04/2002 - RITCEAM).

O Quadro abaixo expde, de forma resumida, o periodo de realizacdo
de cada etapa processual:
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30 (trinta) da verificagcdo da
Instauracdo da Tomada | ocorréncia ou 10 (dez) dias da
de Contas publicacdo da decisdo da Corte de
Contas (art. 194 do RITCEAM).

90 (noventa) dias contados da
publicacdo do ato de instauracdo
da tomada de contas, incluso as
prorrogacoes e emissdo do Relatdrio
Conclusivo (art. 194 do RITCEAM)

Interna | Processamento da
Tomada de Contas

Encaminhamento do | 10 (dez) dias da conclusdo do
Relatério Conclusivo ao | Relatério  Conclusivo (194 do
Tribunal de Contas RITCEAM)

11. DO CALCULO DO DEBITO

Prevé a Lei Estadual n°® 2.423/96 — LOTCEAM, art. 25: Quando julgar as
contas irregulares, havendo débito, o Tribunal de Contas condenard o
responsdvel ao pagamento da divida atualizada monetariamente, acrescida
de juros de mora devidos, podendo, ainda, aplicar-lhe a multa prevista no art.
53 desta Lei, sendo o instrumento da decisdo considerado ftitulo executivo
para fundamentar a respectiva acdo de execucdo.

Por outro lado, o art. 347, inciso | da Resolucdo n° 04/2002 - Regimento
Interno, dispde que: “até que seja providenciado um programa informatizado
de atualizacdo de valores, a DICREX fard uso do programa utilizado pelo
Tribunal de Contas da Unido”.

Para efetuar o) cdlculo, acessar o) site:
https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces

12. DO PRAZO PRESCRICIONAL

De acordo com o atual posicionamento do Supremo Tribunal Federal
(STF), expresso no julgamento RE 669069, as acdes de reparacdo de dano &
Fazenda PUblica decorrente de ilicito civil sdo prescritiveis, com excecdo dos
casos de improbidade administrativa, temdtica ndo discutida no recurso.
EMENTA: CONSTITUCIONAL E CIVIL. RESSARCIMENTO AO ERARIO.
IMPRESCRITIBILIDADE. SENTIDO E ALCANCE DO ART. 37, § 5°, DA CONSTITUICAO.
1. E prescritivel a acdo de reparacdo de danos & Fazenda PUblica decorrente
de ilicito civil. 2. Recurso extraordindrio a que se nega provimento.

A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido disciplina que: “a
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pretensdo punitiva do TCU, conforme Acérddo 1441/2016-TCU-Plendrio,
relator: Benjamin Zymler, que uniformizou a jurisprudéncia acerca dessa
questdo, subordina-se ao prazo geral de prescricdo indicado no art. 205 do
Codigo Civil, que € de dez anos, contado da data de ocorréncia da
iregularidade sancionada, nos termos do art. 189 do Cdodigo Civil, sendo este
prazo interrompido pelo ato que ordenar a citacdo, a audiéncia ou a oitiva
do responsavel” (Acérddo 550/2022 — Primeira Camara).
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APENDICE Il - MODELO DE NOTIFICACAO PREVIA A INSTAURACAO DA TCE

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

NOTIFICAGAO N° XX/20XX— SGCI/CGE

A [o] Senhor (a) [nome do responsavel]
[Endereco]
[CEP]

ASSUNTO: [citar o objeto |

Informo a V.Sa. que, apos analise [XXX] foram identificadas
pendéncias/irregularidades/ilegalidades que afetam a comprovacdo da boa e regular aplicagdo dos
recursos e/ou dano ao patriménio publico estadual, apontados a seguir:

[Apontar as pendéncias/irregularidades/ilegalidades constatadas que ensejam dano ao erario]

1. (Irregularidade)
2. (Irregularidade)
3. (Irregularidade

Dessa forma, fica V.Sa. notificado, para que, no prazo de [XX] dias, contados a partir do recebimento
desta, preste esclarecimentos, acostados de documentacdo comprobatoria, acerca das
pendéncias/irregularidades/ilegalidades apontadas, e proceda ao seu necessario saneamento, ou,
entdo, recolha aos cofres estaduais a quantia de R$ [XX], correspondente ao dano causado ao erério,
atualizada monetariamente e acrescida de juros de mora.

Caso seja mantida a irregularidade apds o prazo concedido, além das demais consequéncias
legalmente estabelecidas, serd instaurado Processo de Tomada de Contas Especial, que, apds
concluido, sera encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Amazonas para julgamento.

Manaus, [dia] de [més] de 20X X.

Atenciosamente,

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA INSTAURAR A TCE]
[Cargo]

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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APENDICE IV — MODELO DE PORTARIA PARA INSTAURAGAO DA TCE

&% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N° , de XX, de XX de XXXX de 20XX

DISPOE sobre a instauracdo da Tomada de Contas Especial,
bem como a composi¢do dos membros da comissdo e da outras
providéncias

O (A) [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais,
CONSIDERANDO o paréagrafo tnico do art. 70 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o paragrafo tnico do art. 39 da Constituicdo do Estado do
Amazonas;

CONSIDERANDO o disposto no art. 9°, caput e paragrafos, da Lei n. 2423/96 que
Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas e da outras providéncias;

RESOLVE:

I - INSTITUIR Comissdo de Tomada de Contas Especial para apuragao dos fatos, identificacdo dos
responsaveis e quantificacdo do dano ao erario, referente a [citar o objeto a ser averiguado Exemplo:
omissdo na prestacdo de Contas do Convénio n® XX/2021].

Il -DESIGNAR para compor a referida comisséo os servidores descritos: [Nome Servidor 1] —
Matricula XXXX, [Nome Servidor 2] - Matricula XXXX e [Nome Servidor 3] - Matricula XXXX;

111 - ESTABELECER o prazo de [XX] dias, a contar da data da publicagdo, para conclusdo dos
trabalhos.

IV — DISPOR que a Comissdo tera amplos poderes para requisitar documentos, acessar dados e
informacdes, realizar todos os procedimentos necessarios ao fiel cumprimento de seus objetivos
institucionais, podendo ainda solicitar auxilio técnico de qualquer profissional especialista em
determinada area, conforme necessidade.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

CIENTIFIQUE-SE, CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE. GABINETE DO [CARGO DA
AUTORIDADE COMPETENTE], Manaus, [dia] de [més] de 20XX.

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA INSTAURAR A TCE]
[Cargo]
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APENDICE V — MODELO DE NOTIFICACAO DA INSTAURACAO DA TCE

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

NOTIFICACAO N° XX/20XX

A [0] Senhor (a) [nome do responsavel]
[Endereco]
[CEP]

ASSUNTO: Instauracdo da Tomada de Contas Especial para apuracdo dos fatos referente [citar o
objeto]

Informamos a V.Sa. que esta Comissdo de Tomada de Contas, de acordo com a Portaria n°
XX/20XX, com fundamento no art. 9° da Lei Estadual n°®2423/96, instaurou o processo de Tomada
de Contas Especial n® XX/20XX.

Apbs anélise [XXX] foram identificadas pendéncias/irregularidades/ilegalidades que afetam a
comprovacdo da boa e regular aplicacdo dos recursos e/ou dano ao patrimdnio publico estadual,
apontados a seguir:

[Apontar as pendéncias/irregulariedades/ilegalidades constatadas que ensejam dano ao erario]

1. (Pendéncias/Irregularidades/llegalidades)
2. (Pendéncias/Irregularidades/llegalidades)
3. (Pendéncias/Irregularidades/llegalidades

Dessa forma, notificamos V.Sa. para que, no prazo de [XX] dias, contados a partir do recebimento
desta, preste esclarecimentos, acostados de documentacdo comprobatéria, acerca das
pendéncias/irregularidades/ilegalidades apontadas, e proceda ao seu necessario saneamento, ou,
entédo, recolha aos cofres estaduais a quantia de R$ [XX], correspondente ao dano causado ao erario,
atualizada monetariamente e acrescida de juros de mora.

Caso seja mantida a irregularidade ap6s o prazo concedido, além das demais consequéncias

legalmente estabelecidas, o0 Processo de Tomada de Contas Especial serd encaminhado ao Tribunal
de Contas do Estado do Amazonas para julgamento.

Atenciosamente,

Manaus, [dia] de [més] de 20XX.

[Nome e assinatura membro da Comissao de [Nome e assinatura membro da Comisséo de
Tomada de Contas Especial] Tomada de Contas Especial]

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA INSTAURAR A TCE]
[Cargo]

<
<
c
[}
(2]
=
=
(=]
o
s}
o
g
3
=
©
=
]
%]
@
o
=]
c
©
N
E
)
N~
N
N~
o
(2]
©
N
N
o
N
=
(=]
o
=
—
N
=
[}
o
o
~
N
¢
o
[e]
[19)
<
™
™~
%)
L
<
I
-
<
Q
<
=
o
ox
L
@
o
<
=
=
<
Lo
L
(&)
<
O
2
-
e
o
o
o
©
©
=
[2]
%)

o
LL
m
©
(o]
o
~
o
—
<
[%e]
™~
[Xo]
[Te]
o
m
-
(]
©
@
2
=
=
(]
>
—
o
o
N
=
[o¢]
(@]
=
=
N
]
©
o
o
o
N
N
o
c
o
=
]
£
=
]
=
c
o
[&]
o
“
™
o
(o]
o
(2]
G
N
N
o
N
=
(<]
(@]
=
~
o
£
]
<
[ -
[%2]
®]
@)
<
N
2
O
n




Folha: 39

APENDICE VI - MODELO DE RELATORIO CONCLUSIVO DE TCE

3
éw

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

DADOS DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

N° PROCESSO

IXXXXXXXXXXXXX

MOTIVO / CONSTATACAO

llegitimidade de Despesa, irregularidade na efetiva
prestacdo de servicos de XXX (Determinacdo do TCE -
Acorddo n° 1328/2021 - Tribunal

14526/2016-Representacao)

Pleno - Processo

UG INSTAURADORA DA TCE (CNPJ)

011109 - Controladoria Geral do Estado/CGE

(06.103.640/0001-03)

UG ou PESSOA JURIDICA
RESPONSAVEL PELO DANO (CNPJ)

XXX — Secretaria de XXX — (XXXXXX)

RESPONSAVEL (IS) PELO DANO
(CPF/CNPJ — CARGO/FUNCAO

Nome da Responsavel (xxxxxx) — Contratada

Nome da Responsavel (xxxxxx) — Fiscal do Contrato

VALOR ORIGINAL DO DEBITO

R$ XXXX

VALOR ATUALIZADO DO DEBITO

R$ XXXX

DATA DE REFERENCIA

XXIXXIXXXX (data utilizada para atualizacao do débito)

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

RELATORIO CONCLUSIVO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N° XX/20XX

PERIODO DE REALIZAGAO: [prazo previsto para realizagdo da TCE]
COMISSAO DESIGNADA: [identificar a comissdo encarregada pela TCE — nome dos
servidores, cargo e matricula]

I.  INTRODUCAO

1. Emobservancia a Portaria n® XX/20XX foi instaurada esta Tomada de Contas Especial (TCE)
consoante disciplina o art. 9° da Lei Estadual n® 2423/96, com o objetivo de apurar (descrever
o fato ensejador da TCE).

1. METODOLOGIA APLICADA

2. Os procedimentos adotados foram alicercados em testes substantivos, realizados por
intermédio da analise das demandas encaminhadas para as Unidades e/ou
responsaveis, e para o alcance do objetivo proposto e obtencdo de evidéncias
suficientes, adequadas, relevantes e Uteis, foram utilizadas técnicas bésicas de
auditoria, como: exame de documentacgéo, conferéncia de célculos e exame fisico.

I11. DOS FATOS

3. (Descrever cronologicamente os fatos apurados, especificando o motivo determinante da
instauracdo, origem e data da ocorréncia ou do conhecimento do fato, com a identificacdo das
normas legais e regulamentares eventualmente infringidas)

4. (Identificar a acéo judicial e fase processual, quando for o caso)

IV. MANIFESTACAO DO AGENTE RESPONSAVEL

5. No transcorrer do desenvolvimento dos trabalhos, procedeu-se & Notificagdo do agente
responsavel na data de XXX (fls XXX), para exercicio do direito ao contraditério e a ampla
defesa. No prazo concedido, foram apresentadas justificativas (descrever e identificar a pagina
do processo em que se encontra o documento) ou devolvido o recurso no montante de R$.

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

V. ANALISE TECNICA DA COMISSAO

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.

6. Visando & adequada e completa apuracgdo dos fatos, foram realizadas as seguintes diligéncias:
(descrever e identificar a pagina do processo em que se encontra 0 documento).
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7. (Discriminar os fatos apurados relacionados e analisados)

8. Da anélise dos documentos e informag6es colhidas na fase da instrugdo processual, conclui-se
que: a JUSTIFICATIVA PROCEDE.....ou NAO PROCEDE....ou é PARCIALMENTE
PROCEDENTE.....ou FOI PREJUDICADA (quando ndo houve manifestacdo), considerando que
(demonstrar 0 nexo causal entre a manifestacdo do agente responsavel e a conclusdo da
Comisséo).

VI. QUANTIFICACAO DO DANO

g
9. A atualizacdo do débito foi realizada com base no programa disponibilizado pelo Tribunal de ég
Contas da Unido (disponivel em: 8 &
https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces), nos termos do art. 347, g E
inciso | da Resolucdo n° 04/2002 - Regimento Interno da Corte Estadual de Contas. 8
2R
T 15
10. Devera ser informado o valor original e o valor atualizado do prejuizo ao erario; a data em que 3 §
ocorreu 0 prejuizo ao erério; a demonstragdo da memoria de célculo; outras informacdes que g 5
permitam quantificar o prejuizo com exatidao). = g
N E
5
g
VII. IDENTIFICACAO DO(S) RESPONSAVEIS S §
+
11. Concluida a analise da documentacdo, identificaram-se 0s seguintes responsaveis pelo dano aos ] g
cofres publicos, de acordo com as suas condutas: 5 hy
NOIMIE: ettt eeeeas CPF/CNPJ: ..o 8o
[19)
CaAGO/FUNGAD: ...ttt bbbt ses Sebs st et s ettt s s s & %
ENUBIEGO: ... ﬁ E
T <
CONAULA (ACHO OU OMISSAO) T vvrvreervereeeeeeeeeseeeseeeseees oeveeeseeseeseeessssesseesseeeseeeseeeseeeseesseseseesees Z3
23
Valor A0 DEDITO: ... =Q
oo
Valor do DEDIt0 ATUAIIZAO: ........c..vveeeereeeeeeeeeeeeeeee e isees soessessesseeenseessnsenees =y
z 8
g
NOMMI: ..o CPF/CNPI: ..o v, ER
w o
CAPGO/FUNGAD: .....cvoeveceeeteee ettt s s a) iE’
<
==
a0 (=] =T oo TP UR PP OTPRPP SRR % g
(0] o [U] r= I €= Tot= Lo R o]0 o] 1 [S1SF- 1o ) PSSR 8%
s o 2
ValOr O DEDITO: ... s i 3
Valor do DEDIt0 ALUAIIZAAO: ..........ceveeeeeieieeeeeie ettt a

"
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VIIl. CONCLUSAO

11. Considerando todo o exposto na analise e com base na documentacéo constante do Processo,
conclui-se que o dano ao erario apurado foi de R$ (preencher valor), cujo valor atualizado até
(preencher data) é de R$ (preencher valor), sob a responsabilidade de (identificar e qualificar
0 responsavel ou os responsaveis), em virtude das seguintes irregularidades: (caracterizar as
irregularidades com indicacdo das normas legais e regulamentares infringidas).

IX. ENCAMINHAMENTO

12. Pelo exposto, em virtude dos apontamentos registrados neste Relatério, recomenda-se o
encaminhamento a (0) [...] para ciéncia e adogdo das medidas cabiveis.

Manaus, [dia] de [més] de 20X X.

[Nome e assinatura membro da Comisséo de [Nome e assinatura membro da Comissao de
Tomada de Contas Especial] Tomada de Contas Especial]

[Nome e assinatura membro da Comissédo de
Tomada de Contas Especial]

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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APENDICE VIl - MODELO DE RELATORIO DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

RELATORIO DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO N° XX/20XX

1. INTRODUCAO

Em atendimento a determinag&o do art. 10 da Lei n. 2423/96 - Lei Orgéanica do Tribunal de Contas
do Estado do Amazonas, procedeu-se a analise nos autos da Tomada de Contas Especial, instaurada
por meio da Portaria sob 0 n°. XX/20XX, com a finalidade de apurar os fatos, referentes a possivel
dano ao eréario [descrever os fatos], buscando o ressarcimento aos cofres publicos, instruida pelos
tomadores de contas especial: [Nome Servidor 1] — Matricula XXXX, [Nome Servidor 2] - Matricula
XXXX e [Nome Servidor 3] - Matricula XXXX;

O procedimento foi autuado com informacdes e documentos considerados relevantes, necessarios e
suficientes para a obtencdo dos elementos de convicgdo sobre os fatos, responsaveis e 0s danos
causados, bem como para anélise e identificacdo dos respectivos nexos de causalidade.

2. OBJETIVO
O objetivo deste trabalho é manifestar, conforme art. 10 da Lei n. 2423/96, quanto a:

a) Correta identificacdo dos responsaveis;

b) Precisa quantificacdo do dano e das parcelas eventualmente recolhidas;

¢) Adequada caracterizacdo dos fatos, com a indicacdo precisa dos dispositivos legais e
regulamentares infringidos;

d) Cumprimento das normas pertinentes a instauracdo e desenvolvimento da tomada de
contas especial.

3. DA CORRETA IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Foi observado no relatério dos Tomadores de Contas a devida qualificacdo do agente responsavel,
constante as fls. XX.

(O posicionando da UCI podera ser em consonancia com os trabalhos desenvolvidos ou divergindo
fundamentalmente da Comisséo)

4. DA PRECISA QUANTIFICACAO DO DANO E DAS PARCELAS EVENTUALMENTE
RECOLHIDAS

Foi observado no relatério dos Tomadores de Contas a precisa quantificacdo do dano e das parcelas
eventualmente recolhidas, constante as fls. XX.

(O posicionando da UCI podera ser em consonancia com os trabalhos desenvolvidos ou divergindo
fundamentalmente da Comissao)

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

5. DA ADEQUADA CARACTERIZACAO DOS FATOS, COM A INDICACAO PRECISA
DOS DISPOSITIVOS LEGAIS E REGULAMENTARES INFRIGIDOS

Foi procedida a andlise do Relatério dos Tomadores de Contas, bem como a verificagdo da
documentacéo autuada, e, ainda das diligéncias realizadas e a respectiva defesa.

Analisando os autos do processo da Tomada de Contas Especial, ficou constatada [discriminar as
medidas internas preliminares, bem como e de modo suscito as a¢des desenvolvidas pela Comisséo,
que demonstrem o nexo de causalidade entre a conduta do agente responsavel e o dano].

Apos andlise de toda documentagdo constante nos autos da Tomada de Contas Especial, ficou
evidente que nao houve prejuizos a Administragdo Publica.

(O posicionando da UCI podera ser em consonancia com os trabalhos desenvolvidos ou divergindo
fundamentalmente da Comisséao)

6. DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS PERTINENTES A INSTAURACAO E
DESENVOLVIMENTO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A Comissdo de Tomada de Contas Especial pautou os trabalhos tomando por base as exigéncias
contidas na Lei n° 2423/96 e Resolucdo n° 4/2002, nédo vislumbrando qualquer tipo de afronta aos
preceitos legais e morais.

(O posicionando da UCI podera ser em consonancia com os trabalhos desenvolvidos ou divergindo
fundamentalmente da Comissao)

7. CONCLUSAO

Em face do exposto, conclui-se pela INEXISTENCIA/EXISTENCIA de dano ao erario, ratificando
assim as conclusfes dos tomadores de contas. Verifica-se também que o processo se encontra
devidamente autuado, e que 0 mesmo esta em condicBes de ser encaminhado ao gabinete do
[Dirigente Maximo da Unidade], visando se pronunciar conforme exigéncia do inc. IV do art. 10 da
Lei n®2423/96, devendo em seguida ser remetida a egrégia Corte de Contas do Estado do Amazonas.

Manaus, [dia] de [més] de 20XX

SOUZA COSTA em 07/06/2022 as 09:23:30 conforme MP no- 2.200-2 de 24/08/2001. Verificador: B055.75A1.D709.6BFO

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.

NOME DO CONTROLADOR (A)
[Controlador da (0) Orgédo/Entidade]

"
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APENDICE VIIl - MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA DA UNIDADE DE
CONTROLE INTERNO

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

CERTIFICADO DO CONTROLADOR INTERNO SOBRE TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL N° XX/20XX

Considerando o disposto no paragrafo Gnico do art. 39 da Constituicdo do Estado do Amazonas, arts.
9%e 10 da Lein. 2423/96 e a partir do exame da Tomada de Contas Especial n® XX, instaurada pela
Portaria XX, publicada no diério oficial em dd/mm/aaaa, com a finalidade de apurar os fatos,
identificar os responsaveis e quantificar o dano ao erario em face do (inserir o fato ensejador e o
motivo da instauracdo), conduzida pela comissdo designada, CERTIFICAMOS a
[REGULARIDADE, REGULARIDADE COM RESSALVAS OU IRREGULARIDADE] das
contas tomadas.

Manaus, [dia] de [més] de 20XX

NOME DO CONTROLADOR (A)
[Controlador da (0) Orgéo/Entidade]
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APENDICE IX - MODELO DE PRONUNCIAMENTO DA AUTORIDADE
ADMINISTRATIVA COMPETENTE

& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

PRONUNCIAMENTO DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA COMPETENTE

Em conformidade com o disposto no inc. IV do art. 10 da Lei n® 2423/96, atesto haver tomado
conhecimento das conclus@es contidas no Relatorio Conclusivo da Tomada de Contas Especial, bem
como do Parecer Conclusivo do Responsavel pelo Controle Interno, relativas ao Processo n® XXXX
de Tomada de Contas Especial.

Deste modo, sugiro que encaminhe o referido processo ao Tribunal de Contas do Estado do
Amazonas, na forma prevista no art. 39 da Constitui¢do do Estado do Amazonas e do art. 9, 8 2° Lei
n° 2.423, de 10 de dezembro de 1996. [nas situcdes de dano igual ou supeior a quantia fixada pelo
Tribunal]

Deste modo, sugiro que anexe 0s autos do Processo a Prestacdo de Contas Anual em conformidade
com o art. 196, 8§ 4° da Resolucdo n° 04, de 23 de maio de 2002 e do art. 9, 8 3° Lei n° 2.423, de 10
de dezembro de 1996. [nas situcBes de dano inferior a quantia fixada pelo Tribunal ou do
ressarcimento voluntario durante a TCE].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA INSTAURAR A TCE]
[Cargo]

— A

ssinado por: LUCIA DE FATIMA RIBEIRO MAGALHAES:73458082700 em 21/06/2022 as 07:27 utilizando assinatura por login/senha.
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APENDICE X - EXEMPLIFICACOES DE,SITUACC)ES PARA QUANTIFICACAO DO
DEBITO
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1. Omissao no dever de prestar contas _ _
) _ _ Apuragao Apuracao da

Caracterizada pela ndo apresentacdo do Valor Data de Origem
de prestacdo de contas

Data do crédito
1.1. Ao drgao/entidade repassador de na conta g
recursos estaduais. Valor bancdria do 8
Definida pela ndo prestacdo de contas | repassado. | [€CSPEIOr OU, s€ g5
relativas  cos repasses de  recursos essa nGo puder &g
estaduais. ser idenﬁﬁCOdO, :55 B.

data do repasse. £3
1.2. Ao Tribunal de Contas do Estado é @
Caracterizada pela ndo apresentacdo Idem. Idem. § g
das contas ordindrias ou extraordindrias 28
d Corte de Contas. Ay
2. Nao comprovagcdo da regular 8 g
aplicacao dos recursos repassados pelo SS
Estado Apuragdo Apuragdo da 2%
Caracterizada por iregularidades na | doValor | Data de Origem S
comprovacdo da execucdo da 8 §
despesa. g
2.1. Irregularidade na documentagado o B §
exigida para a prestacdo de contas valor Data do chedl’ro ; m
Quando os documentos sdo insuficientes | referente a bggccé?ir; (Zalo =
para comprovar aregular aplicagdo dos documenta | 1 edor ou. se 5 S
recursos rece@dos. N'es.so situacdo, o ~ Gao essa ndo puder = §
concedente ainda solicita docurrjen’ro,s iregular. ser identificada, =9
complementares, mas ela ndo & data do repasse. z g
fornecida pelo destinatdrio dos recursos. £g9
2.2. Ndo execugdo total ou parcial do Valor Data do crédito 58
objeto da transferéncia utilizado na conta w g
Quando o objeto ndo for executado ou | PAra o qual bancdria do § 7
for executado parcialmente. No caso de ndo se recebedor ou, se - S
execucdo parcial, deve-se verificar se | Verificou essa ndo puder §§
houve etapa Ut com alcance de | execucdo. | seridentificada, £
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objetivos. As obras inacabadas estdo
confidas nesse caso. .

data do repasse.

Se responsabilizar
terceiro ou se
houve aplicacdo
financeira e se
referir a despesas
especificas, as
datas dos
pagamentos.

2.3. Desvio de finalidade na aplicagao
dos recursos transferidos

Quando hd utilizacdo dos recursos
repassados em finalidade diversa da
prevista. Nesta situacdo, o valor original
do débito poderd ser total ou parcial, a
partir do levantamento da quantia
utilizada em desacordo com o previsto.

Valor
desviado.

ldem

24. Nao consecugcdo dos objetivos
pactuados

Quando o objetfivo ndo € integralmente
alcancado, independente da
execucdo total ou parcial do objeto.
Sdo os casos também em que o
percentual de alcance do objetivo é
inferior ao percentual de execucdo do
objeto. Para fins de levantamento de
dano, deve ser avaliado o prejuizo ao
alcance dos objetivos previomente
estabelecidos.

Valor do
gasto que
ndo
alcancou o
objetivo.

l[dem

2.5. Impugnac¢ao total ou parcial das
despesas realizadas

Quando sdo verificadas irregularidades
na comprovacdo da execucdo de
despesas, tais como documentos fiscais
inidéneos, pagamento iregular,
superfaturamento, empresas de
fachada/fantasmas, entre outros. Nessas
situacdoes, o débito original deverd ser
quantificado conforme as

Valor da
despesa
impugnada.

l[dem.
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imregularidades constatadas.

2.6. Nao aplicag¢ao da contrapartida
pactuada

Data de cada
pagamento

Quando ndo é aplicada no objeto o Valorda . realizado com
. . contraparti
valor total ou parcial da contrapartida da ndo recursos do
pactuada. . orgdo repassador
aplicada e
ou do ultimo
pagamento.
2.7. Nao utilizagao total ou parcial dos
rendimentos de aplicagao financeira no
objeto da transferéncia de recursos, sem
haver a respectiva devolugado. Data do Ultimo
Quando os recursos provenientes da | Valordo saldo bancdrio
aplicacGo financeira ndo  forem | rendimento | ou de sua saida
utilizados na execucdo do objeto nem nao iregularmente
devolvidos ao concedente, quando | devolvido. da conta
cabivel. A utilizacdo de recursos especifica.
provenientes de aplicacdo financeira no
objeto €& permitida quando houver
realinhamento de precos.
2.8. Falta de devolugao de saldo de Data do crédito
recursos estaduais na conta
Quando ndo devolvido o saldo da bancaria do
transferéncia voluntdria , apos recebedor ou
conclusdo, denuncia, rescisdo ou datfa do repasse.
extincdo do instfrumento Valor do Se houve
saldo ndo OpliCOC}(]O
devolvido. | financeira, data
do Ultimo saldo
ou de sua saida
iregularmente
da conta
bancdria.
3. Desfalque, dalcance, desvio ou
desaparecimento de dinheiro, bens ou
valores publicos Apuracdo Apuracdo da
do Valor Data Origem

Quando algum servidor, empregado
publico ou equiparado, por meio de
acdo ou omissdo, com participacdo
direta ou indireta, incorre em prejuizo ao
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erdrio diante de malversacdo de
dinheiros, bens ou valores publicos.
Independe se o dano foi causado
mediante fraude e ou desvio individual
de servidor ou em conluio com terceiros
beneficiados.

3.1. Prejuizo causado por fraude/desvio
na gestao de programas sociais

Quando da concessdo de beneficios | Valor pago
sociais hd pessoas que ndo atendem aos | indevidame Data do
requisitfos do programa social. Pode nte pagamento.
ocorrer por meio de fraude ou de
qualguer outro tipo de concessdo que
ndo atenda as regras do programa.
3.2. Desaparecimento de bens Data do evento
. e Valor do
Quando hda diminuicGo de bens ou de seu
. L bem .
confiados a agente publico estadual. conhecimento
4. Prdatica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antieconémico de que
resulte dano ao erdrio
Iregularidade com prejuizo ao erdrio _ _
ndo identificada nos motivos para| Apuragao Apuracao da
instauracdo de TCE citados | do Valor Data Origem
anteriormente, decorrente da prdtica
de ato de gestdo ilegal, ilegitimo e
antieconémico de natfureza contdbill,
financeira, orcamentdria, operacional
ou patrimonial.
4.1. Pagamento indevido a ex-servidor
ou ex-empregado publico Data do
Quando hd pagamento irregular a ex- pogomep’ro ou,
. - Valor pago se ndo
servidor ou a ex-empregado publico sem . : e o
L2 . | ao servidor. | identificada, o 5
a correspondente quitacdo do valor até . "
- dia ufil do més de
o momento da exoneracdo ou da
oo pagamento.
demissdo.
4.2, Irregm.rlar:jdade praticada por bolsista Valores Data da ciéncia
Ou pesquisador originais pelo devedor da
Caracterizado pelo descumprimento, pPagos Ao primeira
por parte de bolsistas ou pesquisadores, | beneficidrio. nofificacdo.
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de condicoes constantes de termos Se em
firmados perante instituicoes publicas, moeda
bem como a inobservancia de estrangeira,
d|sp05|’r|v~os legais aplicaveis a converter
concessdo de bolsas. oara Real -
pelo
cdmbio
oficial de
compra -
na data
fixada
como data
origem.
4.3. Reajuste e reequilibrio econémico-
financeiro de contrato
Quando, administrativamente, é Vqlor do Data do
. . reqjuste ou pagamento ao
concedido algum reqjuste ou o
e . . reequilibrio contratado.
reequilibrio indevido em  conftrato
publico administrativo.

Fonte: FERNANDES, Jorge Ulisses Jacoby. Tomada de Contas Especial: Processo e
Procedimento nos Tribunais de Contas e na Administracdo PUblica. 2. ed. Brasilia, DF: Editora
Brasilia Juridica, 1998.
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