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Secretaria de Controle Interno,

GOVERNO DO ESTADO DO

Etica e Transparéncia AMAZONAS

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 006, DE 17 DE
SETEMBRO DE 2004.

Disciplina os procedimentos administrativos
anteriores a instalacdo do processo licitatorio,
bem como para o recebimento em compras,
bens e servigos, pelos 6rgdos da
Administracdo Direta e Indireta e Fundacional
do Poder Executivo do Estado.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CONTROLE
INTERNO, ETICA E TRANSPARENCIA, no uso das
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de operacionalizar
a analise de todas as solicitacGes de autorizacdo para abertura
de procedimento licitatério, bem como daquelas que
dispensam licitagdo ou que a declaram inexigivel,

CONSIDERANDO a necessidade de se assegurar
maior transparéncia, agilidade, fidelidade, modicidade de
precos e qualidade dos servicos a serem contratados, resolve

Art. 1° - Toda e qualquer solicitacdo de abertura de
procedimento licitatério para a realizagdo de compras e
aquisicdo de bens e servicos deve ser acompanhada da
fixacdo de preco méximo para abertura do certame, com base
em, no minimo, trés orcamentos de empresas conceituadas no
ramo de operacdo correlato.

Paragrafo Unico - Somente sera dispensada a
exigéncia contida no caput deste artigo se ndo houver
empresas suficientes no ramo de operacdo correlato para a
elaboracdo do minimo exigido, efetuando-a mediante plena
justificativa apresentada pelo interessado.

Art. 22 - Nos casos de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, a instrucdo do procedimento administrativo dirigido
a autoridade maxima do Orgdo para autorizacdo deve
observar as exigéncias trazidas nos artigos 24 a 26 da Lei
Federal n° 8666/93, e suas alteraces.

Art. 32 - O procedimento administrativo devera
conter:

| - detalhamento da necessidade do bem ou servico;

Il - detalhamento do fim social a que se destina o bem
Ou Servico;

Il - no caso de servicos de engenharia, detalhamento
sobre a area de influéncia da obra de acordo com o Plano
Diretor;

IV - projeto basico que devera conter no minimo:

a) Relatorio de sondagem do terreno onde sera
construido o empreendimento;
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b) Detalnamento do objeto com o maximo de
informacdes que permitam uma eficaz mensuracdo da obra
ou servico de engenharia;

c) ldentificacdo dos tipos de servicos a serem
executados, de materiais e equipamentos que Serdo
incorporados a obra;

d) Orcamento detalhado do custo global da obra,
fundamentado em quantitativos de servicos discriminado 0s
respectivos precos unitarios, quantidades e precos totais, BDI
e encargos sociais, detalhados de forma clara e precisa;

e) Desenvolvimento de toda e qualquer solucédo
técnica escolhida (tipo de fundacéo, tipo de vedacéo, tipo de
laje) seja ela global ou localizada;

f) Memorial descritivo e justificativo da obra;

g) Levantamento Planialtimétrico do terreno onde sera
realizada a obra.

V - O projeto executivo devera conter no minimo:

a) Detalhamento especifico dos itens compostos do
projeto basico com o maximo de informacdes necesséarias a
realizacdo da obra;

b) Detalhamento das etapas da obra e procedimentos
adotados para o desenvolvimento do empreendimento;

c) Caderno de Encargos contendo todas as
especificacOes técnicas da obra a ser executada.

VI - Nota de Autorizacdo de Despesa assinada pelo
responsavel da unidade administrativa interna competente e
pelo Ordenador da Despesa,

Paragrafo Unico - A elaboracdo dos documentos
acima é de responsabilidade da unidade administrativa
interna do 6rgao solicitante .

Art. 42 - Concluido, serd o processo administrativo
encaminhado ao responsavel maximo pelo 6rgdo que, no
prazo de 05 (cinco) dias, emitira o despacho de aprovacdo ou
néo.

Art.52 - Nenhuma compra sera feita sem a adequada
caracterizacdo de seu objeto e indicacdo dos recursos
orcamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do
ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

812 — Os bens ou servicos deverdo estar previstos na
Lei de Diretrizes Orcamentérias e na Lei Orcamentaria
Anual, exigindo-se, ainda, para obras e servicos de
engenharia, previsdo no Plano de Obras do Governo.

§2° - Caso ndo esteja prevista, sua execucao
dependeré de alteracdo legal

832 - A comprovacdo da solicitacdo do bloqueio do
recurso financeiro e orgamentério, junto & Secretaria de
Estado de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico e
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Secretaria de Estado da Fazenda, devera ser encaminhada a
Secretaria de Controle Interno, Etica e Transparéncia, por
oficio, podendo ser remetido via fax, no prazo de 02 (dois)
dias apos realizada.

Art.62 - Nao possuindo o érgdo solicitante capacidade
técnica para o desenvolvimento dos projetos bésico e
executivo, solicitara de outro 6rgdo da administracdo publica
estadual que o possua.

Paragrafo Unico - Inexistindo na administracio
publica a capacidade técnica, devera ser providenciado o
respectivo processo licitatério, na forma estabelecida nesta
instrucéo.

Art.72 - Caso ndo haja cumprimento das regras
especificadas no artigo anterior as solicitagdbes seréo
devolvidas a origem para 0 necessario cumprimento das
exigéncias estabelecidas nesta Instrugéo.

Art 82 - A fase de instrucdo ndo devera ultrapassar 45
(quarenta e cinco) dias, apds 0 que deverd 0 processo sera
enviado a Comissdo Geral de Licitacdo, que, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, elaborara o devido
procedimento licitatorio, obedecendo as normas dispostas na
Lei n® 8666/93.

Art. 92 - Encerrado o procedimento, sera publicada a
relacdo de todas as compras feitas pela Administracdo Direta
ou Indireta e Fundacional.

Art. 102 — O recebimento dos bens, obras ou
quaisquer outros servicos, obedecera o seguinte rito:

| - Na Capital:

a) O recebimento de qualquer bem, obra ou servico,
de valores acima daquele estipulado no art. 23 da Lei n®
8666/93, devera ser efetuado por uma Comissao Permanente,
nomeada pela autoridade méaxima do 6rgdo, na forma daquela
determinada pelo art.51 da Lei n® 8666/93.

b) No caso de obras, deverd& compor a Comissao
Permanente o fiscal da obra, representante do 6érgdo
fiscalizador.

Il - No Interior:

a) No caso de obras, o recebimento sera efetuado pelo
fiscal, representante do 6rgdo fiscalizador do Estado; pelo
representante do ¢rgdo repassador dos recursos e da
instituicdo publica responsavel pela execugdo da obra, que
emitirdo um termo circunstanciado de recebimento

b) No caso de bens e equipamentos permanentes a
serem enviados para unidades administrativas fora da capital,
sera efetuado por comissado especifica

Art. 11 — Nos casos de equipamentos de grande vulto,
0 recebimento far-se-4 mediante termo circunstanciado €, nos
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demais, mediante recibo.

Paragrafo Unico - Podera ser dispensado o
recebimento provisério nos seguintes casos:

a) Géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

b) Servicos profissionais;

c) Obras e servicos de valor até o previsto no art. 23,
inciso II, alinea “a” da Lei 8666/93, que ndo se componham
de aparelhos, equipamentos e instalagdes, sujeitos a
verificacdo de funcionamento e produtividade.

Art. 12 — Cada unidade orcamentaria e gestora,
componente da estrutura administrativa do Estado, devera
criar comissdo prépria composta de, no minimo, 03 (trés)
elementos.

Paragrafo Unico - O prazo para a criacdo da
comissdo permanente € de 30 (trinta) dias ap06s a publicacdo
desta Instrucdo Normativa.

Art.13 - Atestado o recebimento pela comissdo do
6rgdo, serd este encaminhado ao Almoxarifado para o
registro e tombamento do bem.

Paragrafo Unico - Cabera & comisséo permanente da
capital, sediada em cada uma das unidades administrativas, o
cotejamento do documento do atesto do recebimento da
mercadoria com a relacdo de tombamento, dando ciéncia
imediata & Secretaria de Estado, Recursos Humanos e
Previdéncia e a Secretaria de Controle Interno, Etica e
Transparéncia, no caso de divergéncia ou irregularidades, no
prazo maximo de 03 (trés) dias.

Art. 14 — Caso ndo ocorra 0 recebimento definitivo
do bem, do equipamento, da obra e de quaisquer outros
servicos de engenharia, deverd o responsavel maximo do
6rgdo de imediato comunicar aos 6rgdos de controle, sem
prejuizo das sancOes previstas na Lei n® 8666/93.

Art.15 — Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor
na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE
CONTROLE INTERNO, ETICA E TRANSPARENCIA,
em Manaus, 17 de setembro de 2004.

MAURO LUIZ CAMPBELL MARQUES
Secretério'de Estado de Controle Interno,
Etica e Transparéncia



