quarta-feira, 21 de janeiro de 2004

1. Nome e cargo: VERA LUCIA MARQUES EDWARDS,
Secretiria de Estado.
Orgio de origem: Secretaria de Estado da Educagio e
Qualidade do Ensino.
Destino e periodo: Recife/PE - 19 e 20 de janeiro de 2004.
Objetivo: tratar de assuntos de interesse particular, sem Onus .
para o erario estadual no que se refere a passagens e dirias.

Sua Exceléncia,0 S ario de Estado de C !

PODER EXECUTIVO

andlise da solicitagdio, tais como o convite oficial, folder, folhetos
icitérios ou quaisquer outros iais infc ivos.

§ 2° - Caso nio seja possivel efetuar o i i a

Parégrafo imico. Em se tratando de participagdio em conferéncias,

cursos, € outros eventos similares,
também deverfo ser apresentados o certificado, diploma ou atestado e o

solicitagio devera ser entregue em duas vias, diretamente ao Secretario de
Estado de Controle, Etica e Transparéncia ou a funciondrio por este
designado, servindo uma das vias como recibo de protocolo, ou ainda, em
caso de extrema urgéncia, por transmissdo via fax ao telefone de n® 672-
3086, em qualquer caso, com os mesmos documentos a que alude o paragrafo
anterior.

Art. 6° - Os agentes publicos de que trata esta norma, apos o dia
em que retornarem a sede, terdo um prazo de 5 (cinco) dias uteis para
cd0 € de contas, de acordo com o formulério-

Interno, Etica e T énci: i o i
deslocamento:

2. Nome e cargo: MARIA DOMINGAS GOMES
LARANJEIRA, Defensora Piblica Geral, em exercicio.
Orgao de origem: Defensoria Péiblica Geral do Estado.
Destino e periodo: Brasilia/DF — 31 de janeiro a 02 de
fevereiro de 2004.

Objetivo: tratar de assuntos de interesse da Defensoria.

CHEFIA DA CASA CIVIL, em Manaus, 21 de janeiro de 2004.

SCi

Secretaria de Controle Interno,
Eticae Transparéncia
INSTRUCAO NORMATIVA N* 901/2004, DE 21 DE JANEIRO DE 2004,

DISPOE sobre o deslocamento dos Secretarios de Estado e
dos Presid de Autarq e de Fund: Publicas
Estaduais para fora da sede, estabelece normas para a

concessdo de passagens e diérias e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CONTROLE INTERNO,
ETICA E TRANSPARENCIA, ro uso das atribuigdes legais, ¢

CONSIDERANDO o disposto no artigo 100 e no artigo 150,
inciso XVIII, todos da Lei n.® 1.762, de novembro de 1986 (Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis do Estado do Amazonas),

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n? 23.942, de
28 de novembro de 2003

ESTABELECE:

Art. 1* ~ O deslocamento eventual e temporério dos Secretérios de
Estado e dos Presidentes de Autarquias e Fundagdes Publicas do Estado do
A € seus respecti bstil para localidade diversa de sua
sede, bem como a concessdo de passagens e de didrias regem-se pelo disposto
nesta Instrugdo Normativa.

Art 2° — As didrias tém por fim indenizar o agente publico por

despesas de alimentagdo ¢ pousada, quando este, a servigo, se deslocar de sua
sede.

§ * - Entende-se por sede o lugar onde o agente publico reside.

§ 2° - As didrias serdo didas por dia de afz da sede,
podendo ser fracionadas de acordo com a idade do servidor, !
se pelo nimero de dias correspondentes ao evento para qual foi nomeado ou
designado o agente publico, incluindo-se os dias de partida e da chegada

§ 3°— As didrias serdo devidas pela metade, nos seguintes casos:
I- quando em transito em aeronave;
I - nodiada chegada;

I - quando o Estado ou outro 6rgdo publico federal, estadual ou
municipal custear, por meio diverso, as despesas da pousada;

IV - quando o servidor ficar hospedado em imével pertencente
a0 Estado ou sob administragdo de outro érgdo piblico federal, estadual ou
municipal; e

V- quando o governo estrangeiro ou organismo internacional
de que o Brasil participe ou com o qual coopere custear as despesas com
pousada.

4° — A concessdo de didrias, a partir de sextas-feiras, sabados,
domingos e feriados, bem como sua extensdo até sabados, domingos,
segundas-feiras e feriados, somente deverdo ocorrer no absoluto interesse do
servigo, devidamente justificados no préprio formuldrio de solicitagdo.

§ 5° - Se a viagem ndo se efetivar, o agente publico restituira as
dirias em sua totalidade e os bilhetes de passagem ndo utilizados em, no
méximo, 5 (cinco) dias, contados da data em que se configurar o nio
afastamento.

§ 6° — Serdo restituidas pelo agente piiblico, no prazo méximo de 5
(cinco) dias, contados do retorno 4 sede, as didrias recebidas em excesso.

Art. 3° - A de eo de didrias aos
agentes publicos abrangidos por esta norma restringem-se & comprovada
necessidade do servigo publico, cuja aferigdo sera de competéncia da
Secretaria de Controle Interno, Etica e Transparéncia, nos termos do artigo 1°
do Decreto n® 23.942, de 28 de novembro de 2003

Art. 4 — A realizagio de despesa com a concessdo de passagem €
com o pagamento de didrias far-se-4 & custa da dotaglio orgamentéria
correspondente a0 programa, fungdo e sub-fungdo de cada Secretaria de
Estado, Autarquia ou Fundagéo Piblica estaduais, ou de outro érgfio ao qual
esteja afeta a misséo a desempenhar.

Parigrafo tnico. Por ocasiio do pedido de concessio de
passagem e/ou didria, a Secretaria de Estado, a Autarquia ou a Fundaggo
Piblica da qual seja titular o requerente, ou o 6rglo a que esteja afeta a
misséo a desempenhar, dever4 informar, juntamente com a solicitagdo, o total
de recursos fi iros e ios disponibilizados ao respectivo 6rgao
para o custeio de passagens e didrias, o total desses recursos ja utilizado e o
saldo remanescente.

Art. 5 — Os pedidos de concessio de passagens e/ou didrias
(PCD) deverdo ser efetuados com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis,
contados da data do desl dido, e a reali da despesa
ocorrerd, prefe antes da das diarias.

§ ¥ - A solicitagio seré feita conforme o formulario-padrao
constante do Anexo I desta Instrugdo N iva, e seu
realizar-se-4 via correio elet i di a0 endereg
secestado@sci.am.gov.br, com toda a sorte de documentos necessarios a

a s P 2
padrdo constante do Anexo II desta Instrugio Normativa, em duas vias,
entregues diretamente ao Secretirio de Estado de Controle, Etica e
Transparéncia ou a servidor por este designado, servindo uma das vias como
recibo de protocolo, devendo ser instruida com:

I formulario contendo:

a) Identificagfio do servidor;

b) Itinerdrio, data e hordrio de saida e chegada;

©) Meio de transporte utilizado;

d) Descrigdo minuci dos
obtidos com a viagem;

¢) Quantidade de diarias e célculo do montante efetivamente
utilizados no deslocamento;

f) Copia da autorizagdo publicada no Didrio Oficial do Estado.

I — documentos comprobatérios da efetiva realizagdo, dentro os

préticos

quais:
a) canhotos dos cartdes de embarque;
b) bilhetes de passagens;

Art. 7 — O requerente autoriza, ao assinar o formuldrio para
pedido de do de e diaria, o d em folha de
dos valores correspondentes & passagem e as didrias efetivamente concedidas
se, no prazo do artigo anterior, no apresentar sua prestagio de contas.

Parigrafo nico. N#o serfio concedidas didrias a devedores de
duas prestagdes de contas de diarias e/ou passagens anteriormente
concedidas.

Art. 8 - As diretrizes e os belecidos nesta
Instrugdo Normativa aplicam-se a todos os agentes piblicos do Poder
Executivo do Estado do Amazonas, ainda que nfio abrangidos pelas
disposi¢des contidas no Decreto Estadual n® 23.942, de 28 de novembro de
2003.

Art. 9° — Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua
das as di em contrério.

Ba ¢
GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE

CONTROLE INTERNO, ETICA E TRANSPARENCIA, em Manaus,
21 de janeiro de 2004.

EL]
Secretario de Estado de Controle Interno,
tica e Transparéncia

ANEXO I

FORMULARIO PARA PEDIDO DE CONCESSAO DE PASSAGEM E DIARIA (PCD)

NOME (S):

CARGO (5):

Gnch DE ORIGEM:

—
DESTINO:

l PERIODO:

—
ESPECIFICACAO DE DIARIAS:
1) Quantidade

T —
MEIO DE TRANSPORTE:
IDA:

VOLTA:

SRR E—

—_—
DATA E HORA DE

_—
DATA E HORA DE

—_—
LOCALIZADOR DA RESERVA

—
OBJETIVO/JUSTIFICATIVA:

FERIADOS:

JUSTIFICATIVA DE AFASTAMENTO OLVENDO SXBADOS, DOMINGOS E

1) DISPONIBILIZADOS (R$):

—_—
TOTAL DE RECURSOS PARA PASSAGENS E DIARIAS:

LT —
3) SALDO REMANESCENTE APOS A AUTORIZAGAO (RS):] |

Manaus, de de 2004.

(Carimbo/ldentificagdo e Assi do
Requerente)

D AUTORIZO.

[] Ao avtorizo.

Secretario de Estado de Controle Interno, Etica e

Manaus, de de

MAURO LUIZ CAMPBELL MARQUES

Transparéncia

ANEXO II

FORMULARIO PARA PRESTACAO DE CONTAS DE PASSAGEM E DIARIA CONCEDIDAS

NOME (S):

CARGO (S):

RGAO DE ORIGEM:

—
DESTINO:

l PERIODO:

ESPECIFICACZO DE DIARIAS:
1) Quantidade:

2) Valor Total Utilizado (RS)l:]

YT
MEIO DE TRANSPORTE:

DATA E HORA DE IDA:
DATA E HORA DE VOLTA:

e ——————————————— e
DESCRICAO DOS RESULTADOS OBTIDOS COM A VIAGEM:

Manaus, de

(Carimbo/Identificaca

de

€ Assi doR )

Didrio Oficial



